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ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUATINS
Praga Ancelmo Ferreira Guimardes s/n°

Projeto Lei n°#Af0 /99 de 08 de junho de 1999

,M§&
YR

Dispde sobre a estrutura de
organizacdo de pessoal da Autarquia
SEMUSA - Servigo Municipal

de
Saneamento, prevista na Lei n.° {O?@ﬂf
de .!? P SETEew 40 18 “/5";)3 .

O Prefeito Municipal de Araguatins:

Faco saber que a Camara Municipal de Araguatins, Estado
do Tocantins, aprovou e eu, Prefeito Municipal, sancionoc a
seguinte

L E I:
DAS DISPOSIC@ES PRELIMINARES
Art. 1° - Este regimento dispde sobre a Organizagao
Administrativa do Servico Municipal de Saneamento - SEMUSA,

com estrutura e competéncia dos 6rgdos integrantes.

TiTULO I

DA ENTIDADE E SUA COMPETENCIA

Art. 2° - 0O Servico Municipal de Saneamento - GSEMUSA,
instituido pela Lei Municipal n.° 208/99 de
{7 o5 Seremsfo ox 9%, com sede em Araguatins, Estado Tocantins, ¢
uma Autarquia Municipal, com personalidade Jjuridica de

direito ptiblico e autonomia administrativa e financeira.

Art. 3° - COMPETE AQO SEMUSA:

I - estudar, projetar, executar diretamente ou mediante
contrato com especialista e organizagdes especializadas em
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engenharia sanitaria, de direito publico ou privado, as obras
relativas a construgdo, ampliacgdo, recuperacdo e remodelacdo
dos sistemas publicos de abastecimento de 4&gua, esgoto
sanitario, coleta e processamento de residuos sdélidos no
municipio;

IT - administrar, operar, manter e conservar 0s servigos de
agua e esgoto;

IIT - executar os servigos relativos as contas e consumo;

IV - acompanhar o faturamento e a arrecadagdao das taxas e
tarifas decorrentes dos servigos prestados;

V - promover o treinamento de seu pessoal, estudos e
pesquisas para o aperfeicoamento de seus servicos;

VI - manter intercambio com Entidades relacionadas com ©O
campo de saneamento;

VII - promover atividades voltadas para a preservagaoc do Meilo
Ambiente e combate a pcluicdo ambiental, particularmente dos
cursos de A&gua do Municipio em parceria com instituicdes
especializadas na area de Saneamento e Meio Ambiente;

VIIT - elaborar programas e implementar nas localidades do
Municipio, solugdes conjuntas de Agua, esgoto, médulo
sanitario;

IX - exercer quaisquer outras atividades relacionadas com o
saneamento urbano e rural, desde que assegurados 0S recursos
necessarios.

TITULO II
Da Estrutura

Art. 4° - O Servigo Municipal de Saneamento - SEMUSA,
funcionara com a seguinte estrutura:
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1 — Superintendente
2 - Departamento de Administracgao
2.1 - Divisdo de Servigos Gerais
2.1.1 - Secdo de Pessoal, Material e Patrimdnio
2.1.2 - Secdo de Contas e Consumo
2.1.3 - Secgdo de Contabilidade
3 - Departamento de Operacdes
3.1 - Divisdoc de Sistemas Operacionais A
3.1.1 - Segdo de Operagdes b“u
3.1.2 - Secdo de Rede, Expansdo e Distribuicgao
4 - Departamento de Saneamento e Meio - Ambiente
4,1 - Divisdo de Saneamento e Meio - Ambiente
4.1.1 - Secdo de Saneamento, Coleta e Processamento

de Residuos Sdlidos
4,1.2 - Secdo de Apoio e Protegdc ao Meio - Ambiente

§ 1° - O Superintendente da Autarquia serad de escolha do
Prefeito Municipal, devendo entretanto ter experiéncia na
drea de saneamento;

§ 2° - 0s Chefes de Departamento serdc de livre escolha do
Prefeito Municipal;

§ 3° - Os Chefes de Divisdo deverao ser escolhidos entre os
servidores do quadro permanente da Autarquia e nomeado pelo
Superintendente, ¥ exceto guando nao houver no quadro de
servidores pesscal capacitado.

§ 4° - 0s Chefes de Secdo serdo servidores do quadro
permanente da Autarquia e receberdo fungdo gratificada que
nao excedera a 50% do valor do salario basico da categoria.

§ 5° - O responsavel pela Segdo de Contabilidade sera
obrigatoriamente Técnico em Contabilidade.

TiTULO III

Da Competéncia da Superintendéncia
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a) exercer a direcgao geral da Autarquia; CQ@

b) representar a Autarquia juridicamente ou
constituir procurador;

c) submeter a aprovagac do Prefeito Municipal, nos
prazos proprios, o orgamento anual e quando
necessario, pedidos de créditos adicionais;

d) enviar balancete trimestral a Prefeitura, e até o
dia 15 de fevereiro de cada ano, balancete anual,
bem como relatério de gestao financeira e
patrimonial da Autarquia:

e} autorizar despesas de aceorde com as Dotacgdes
Orgamentdrias e ordenar pagamentos em consonancia
com a programacao;

f) viabilizar junto ao Prefeito Municipal e Camara de
Vereadores, a fixacdo de valores de taxas e
tarifas de agua, esgoto e coleta de lixo e outras
correlatas;

g} celebrar acordos, contratos e convénios bem como
outros atos administrativos, observadas as normas
e disposicdes legais;

h) instituir Comissdo Permanente de Licitacgdo;

i} autorizar compras e licitagdes para aquisigdo de
materiais e equipamentos, contratagcdo de obras e
servicos, observada a Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativoes;

Jj) admitir, movimentar, promover e dispensar
servidores do gquadro permanente, obedecendo ©
Regime Juridico Unico;
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k) determinar a instaurag¢ido de Sindicancia e Processo
Disciplinar, para apurar irregularidades e/ou
dentincias;

1) promover a integragao da Autarquia com demais
6rgaos de interesse publico gue atuem no
municipio;

m) designar substituto que o represente em seus
impedimentos legais;

- Compete ao Chefe do Departamento de Administragao:

a) assessorar o Superintendente nos atos relativos
ao Departamento;

b} dirigir a execugdo e elaboragao orgamentaria
anual, plurianual e colaborar na elaboragao das
propostas parciais;

c¢) observar e fazer observar no ambito da Autarquia,
as diretrizes e normas legais;

d) movimentar, em conjunto com © Superintendente, as
contas bancarias;

e) assessorar o Superintendente na formulacdo da
politica econémico - financeira da Autarquia;

f} solicitar, analisar e supervisionar Dboletins,
balancetes e demais documentos de apuragao
contabil, bem como balang¢as gerals € seus anexos;

g) promover a fiscalizagadc e pericia contabil due
tenham por objetivo salvaguardar os interesses da
Autarquia;

h) supervisionar, diariamente, o movimento econdmico
- financeiro da Autarquia;
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1}

elaborar relatdrios que fornecam dados que
possibilitem estudo técnico da necessidade de
expansdo da rede de agua e esgoto;

executar medidas de racionamento de A&agua, quando
determinado.

Art. 15° - Compete ao Chefe do Departamento de Saneamento e
" Meio - Ambiente:

a)

b)

c)

e)

h)

assessorar o Superintendente nos atos relativos a
sua pasta;

cumprir e fazer cumprir as normas legais;

assessorar o Superintendente na elaboragdo da
proposta orgamentaria;

planejar, coordenar e supervisionar implantacao
de politica de saneamento e meio - ambiente para
o municipio;

propor, em conjunto, com os demals departamentos,
acdes que visem melhorias Sanitarias, saneamento
urbano, rural e estudos de impacto ambiental;

atuar em conjuntc com 6rgdos de  protegdo
ambiental das demais esferas de governo, visando
a protecao de rios, encostas, fauna, flora, solo
e subsolo;

planejar, coordenar e executar agdes due traduzam
em conscientizacdo da comunidade no que diz
respeito a preservagdo do meio - ambiente;

atuar em conjunto com outros oOrgdos visando a

obtencdo de diagnésticos para implantagdo e
execucido de obras de melhorias sanitarias;

14
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i) implementar programas de saneamento rural,
mediante tecnologia apropriada;

i) planejar e criar programas de melhorias
sanitarias domiciliares, tais como: oficina de
saneamento p/ execugdo e instalacdo de tanques,
fossas, médulos sanitarios, reservatdrios etc.

k} colaborar com oOrgdos e entidades municipal,
estadual e federal do meio - ambiente na
identificacdo de &areas degradadas ou ameagadas de
degradacédo, visando medidas para sua recuperagao.

Art. 16° - Compete ao Chefe de Divisdo de Saneamento e Meio -
Ambiente:

a) assessorar o Chefe do Departamento através de
relatdérios, boletins e atos 1nerentes a sua
pasta;

b} propor agdes de melhorias sanitarias em parceria
com instituicdes especializadas;

c) propor, planejar e fiscalizar execugao de
projetos de melhorias sanitarias, inclusive a
criacdo da oficina de saneamento;

d) promover agotes de conscientizagdo junto a
comunidade que visem o correto processamento dos
dejetos liguidos e sélidos;

e} propor estudos sobre reciclagem de residuos
sélidos em consondncia com meic — ambiente;

f) elaborar estudos que possibilitem e viabilizem

projetos de protegido dos rios, encostas, fauna,
flora, sclo e subsolo;
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g) coordenar elaboragao de diagnodsticos que
propiciem a¢des conjuntas de educagdo e saude,
saneamento e meio - ambiente;

h) cumprir e fazer cumprir normas legais;

i) atuar na area de treinamentos, CcCursos e
descentralizacdo das atividades de saneamento.

Art. 17° - Compete & Segdo de Saneamento, coleta e
processamento de residuos sélidos:

a) fornecer dados para elaboracdo de projetos de
saneamento e meio — ambiente;

b) executar e fiscalizar acbes de coleta e
processamento de residuos sdlidos;

c) executar atividades correlatas a Oficina de
Saneamento, ministrando cursos e palestras a
comunidade;

d) atuar em conjunto com demais Orgdos na elaboragéo
de referenciais para melhorias Sanitarias e

habitacionais;

e} elaborar calendario de coleta de residuos

sdlidos;
Art. 18° - Compete & Segdo de Apoio e Protegdo do Meio -
Ambiente:
a) executar projetos em parceria com o6rgaos
ambientais das demais esferas de governo;
b) colaborar na protegdo de areas representativas

dos ecossistemas e sugerir medidas para
implantacdo, nas areas de poluigao, de sistemas
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de monitoramento dos indices locais de qualidade

ambiental;

C) atuar em conjunto com os demals setores na
implantacédo de programas de metlthorias de
Saneamento;

d) executar acgdes voltadas a comunidade, visandoe a

participacdo em campanhas de defesa ao meio
ambiente, bem como colaborar no desenvolvimento
de programas de educagdoc ambiental.

Art. 19° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua

publicacado, retroagindo-se os seus efeitos a partir d€¢ 1° de
abril de 1999,

Gabinete do Prefeito Municipal de Araguatins, Estado do
Tocantins, aos 08 dias do més de junho de 1999.

("5 ? '-' (’—‘\ / >
/ngyéﬂcw f Aot Z/W'F'W‘
Boleslaw Daroszewski Janior
Prefeito

Alday Machado de Oliveira
Secretario Mun. de Adm. e Coord. Geral
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i) solicitar relatdérios e acompanhar o}
desenvolvimento da autarquia, em conjunto com 0s

demais departamentos;
i) acompanhar a execugdo orgamentaria;

k) deliberar sobre assuntos administrativos da
autarquia.

Art. 7° - Compete & Divisao de Servigos Gerais:

a) assessorar o Chefe do Departamento através de
relatédrios, estatisticas, boletins e atos
inerentes a sua pasta;

b) atuar em conjunto com as seg¢des subordinadas ao
Departamento na elaboracio de proposta
orcamentaria, planos e projetos;

c) supervisionar a elaboragdo de balancetes, balango
geral, relatérios contabeis e prestagido de contas
no ambito da autarquia;

d) examinar, conferir e analisar pProcessos de
pagamentos, impugnando-os, gquando necessario;

e) coletar subsidios para elaboragdoc da proposta
orgcamentaria;

f) promover inspecdo no almoxarifado, verificando
estoques e respectivos controle;

g) supervisionar servigos de registro e controle dos
bens mobiliadrios e imcbiliarics;

h) organizar e manter atualizado cadastro de pecgas,
fornecedores e prestadores de servigo;

i) controlar prazos de entrega e pagamentos de
materiais e bens adquiridos;
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supervisionar elaboragdo de escalas de servigos,
registro de ponto e cadastro de servidores;

coordenar as atividades das secbes, buscando
equilibrio administrativo, cumprindo e fazendo
cumprir as determinagdes legais;

dar baixa nos bens alilenados, c¢om autorizagao
superior;

providenciar consertos, manutengdo e conservagao
dos bens patrimoniais, com autorizag¢do superior.

-~ Compete & Secdo de Pessoal, Material e Patrimdnio:

a)

c)

d)

manter registros e assentamentos funcionals dos
servidores;

elaborar folha de pagamentos dos servidores, bem
como o] recolhimento de contribulg¢des
previdenciarias e trabalhistas, solicitando o
empenho prévio da despesa;

providenciar atos necessarios a admissao,
dispensa, promogdo e punigdo dos servidores;

providenciar registro de presenga de servidores,
escala de férias, e lotacdo de servidores;

recrutamentc de pessoal, através de concurso
piblico, treinamento, desenvolvimento e avaliagdo
dos mesmos;

manter arquivo geral da Autarquia;

promover e orientar a realizacdo de registro e
controle de bens, com o respectivo tombamento;

"
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h)

k)

1)

promover a execugdo dos servigos de aquisigédo
recebimento, registro, almoxarifado, manutengao,
distribuigdo e alienacdo de bens;

receber, conferir, guardar e distribuir materiais
adguiridos;

elaborar relatdrios de compras:
fazer inventédrio anual dos bens patrimoniais;
fornecer subsidios aos demais setores da

autarquia para elaboracgao de relatérios,
orcamentos e projetos.

- Compete a Secdo de Contas e Consumo:

a)

b}

C)

d)

e)

organizar e manter atualizados os cadastros dos
usuéarios;

distribuir as guias de cobranga;

promover os lancamentos das tarifas e taxas de
agua, esgoto e residuos sdlidos, de colocacdo ou
substituigdo de redes e ramais de agua e esgoto e
contribuigdo de melhorias;

informar os débitos dos wusuarios em atraso, bem
como atualizar as guilas de cobranga com inclusao
de juros e multas;

notificar o usuario em atraso, através do reaviso;

expedir avisos de <corte e ©providenciar o
restabelecimento do servicgo:

Revisdo de Contas;
Reclamacio.
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emitir relatério mensal de contreole de contas
recebidas e a receber;

cumprir e fazer cumprir as determinagdes legais,
bem como ¢ regulamento vigente;

Compete a Secgao de Contabilidade:

executar a escrituracdo sintética e analitica dos
fatos de natureza Orgamentaria, Financeira e
Patrimonial;

elaborar Dbalancetes, balango geral e outros
relatdrios contabeils, inclusive prestacdo de
contas;

colaborar na formulacdo da Proposta Orgamentaria;

processar os empenhos de despesas autorizadas;

instituir processos de pagamento para encaminha -
los a consideracdo superior;

fazer controle contédbil das contas bancarias;

prestar informagdes e esclarecimentos sobre saldos
de dotacdes orgamentarias e creéeditos;

preparar emissdo de cheques, ordens de pagamentos
e transferéncias de recurso;

elaborar boletins diarios de caixas e bancos;
controlar e conciliar as contas bancéarias;

proceder registros contabeis dos bens
patrimoniais, mbéveis e imdveis;



Art. 11° - Compete ao Chefe do Departamento de Operagdes:

a)

b)

c)

g)

h)

a)
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assessorar o Superintendente da autarquia nos
assuntos referentes ao Departamento;

cumprir e fazer cumprir, no ambito do
Departamento, ao diretrizes e normas legais;

assessorar o© Superintendente na elabecracac da
proposta Orcamentéaria;

planejar, dirigir e orientar projetos, programas,
atividades de operag¢do, manuten¢dao e expansao do
sistema de agua e esgoto;

planejar coordenar e fiscalizar a execugdo das
obras de implantacgdo e expansdo dos servigos de
Aqua e esqgoto;

deliberar em conjunto com os demals departamentoes
e Superintendente, bem como fornecer elementos
necessarios para a fixacao de tarifas, taxas ou
contribuigao de melhorias;

assessorar o Superintendente da autarquia na
contratagdo de projetos;

supervisionar e solicitar relatdrios dos setores
subordinados ao Departamento.

“LArt. 12° - Compete & Divisdo de Sistemas Operacionais:

assessorar o Chefe do Departamento através de
relatdérios, boletins e atos inerentes a sua
pasta;

propor a contratacgao de servigos de manutencgido ou
reparos e fiscalizar sua execugdo;
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elaborar, propor e fiscalizar a execugdao de
projetos de melhoria e expansdo dos servigos de
agua e esgoto;

supervisionar a organizagdo do acervo material
técnico;

supervisionar o controle de gualidade da agua,
bem como buscar subsidios objetivando o)
aperfeicgoamento dos processos de tratamento de
dgua e esgoto, instalagdes e equipamentos;

coletar dados e organizar informagdes para
projetos, construgdo, manuten¢do e custeio dos
servicos de agua e esgoto;

manter controle atualizado do estoque de produtos
gquimicos;

autorizar a execucdo de ligagbes de ramais de
dgua e esgoto, assim como verificar e controlar o
langamento de residuos liquidos nas redes
publicas de esgoto;

coletar subsidios para elaboragdo da proposta
orcamentaria;

fiscalizar a execucgdo das obras de abastecimento
de agua e esgoto;

manter arquive de projetos aprovados de agua e
esgoto e manter registros técnicos sobre
equipamentos;

fixar padrdes de operacdo e manutengao preventiva
e de reparos;

cumprir e fazer cumprir as normas legais;

planejar e executar medidas no Caso de
racionamento de agua;

11
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determinar e fiscalizar a leitura dos
hidrbémetros, enviando—-os a manutengao, quando
necessario;

Art. 13° - Compete a Segdao de Operacgdes:

a)

b)

d)

e)

£)

h)

i)

executar as operacgdes de tratamento de agua, das
elevatorias anexas as ETAS e da captacgao;

realizar, analisar e pesquisar as caracteristicas
fisico—quimicas e bioldgicas das aguas destinadas
ao abastecimento publico, visando o controle da
qualidade da aqua;

proceder a medigdo de vazdo nas estagdes de
tratamento, determinando assim o volume de A&agua

tratada;

emitir mapa didrio de controle do uso de produtos
quimices;

solicitar, quando necessario, aquisigdo de
materiais de consume — permanente e produtos

quimicos;

elaborar, em conjunte com a Segao de Pessoal,
escalas de trabalho;

emitir relatédrios das atividades da Segdo para
subsidiar a elaboracgao de projetos, propostas e
programacdes orcamentarias;

executar operac¢des de bombeamento;

executar manutengdo operacional dos sistemas;

proceder a medigdo de vazao das linhas adutoras,
troncos e reservatdrios.

12
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14° - Compete a Secdo de Rede, Expansdo e Distribuicao:

a)

b}

e}

realizar a manutencdo das redes de distribuigao;

executar as ligagdes de ramals, instalacdo e
remocdo de hidrdmetros;

operar e manter o sistema de esgoto sanitario, bem
como executar ligagdes;

providenciar as substituicdes de tubulacgdes,
quando necessario;

supervisionar a utilizacgéo e conservacgdc de
hidrémetros e rede por parte dos consumidores,
emitindo relatdrios e sugerindo punigdes quando do
uso incorreto do mesmo;

encaminhar, para o setor competente, para fins de
manutengdo e revisdo, eguipamentos due nao se
enquadram nas normas regulamentares;

solicitar aquisicdo de materiais de consumo e
permanente de uso do Setor;

manter controle de estoque do material sob sua
guarda;

auxiliar na elaboracao de estudos preliminares e
projetos de obras de esgoto sanitarios e sistemas
de abastecimento de &agua;

executar atividades de distribuigdo de agua;
executar obras comuns de implantagdo e modificacao

de sistemas de abastecimentos de agua, desde que
sob a supervisdo de um responsavel técnico;
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