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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUATINS

Lei n° 916/2006 Araguatins/TO, 02 de maio de 2006.

“Cria a nova Estrutura
Administrativa da Prefeitura
Municipal de Araguatins e da outras
Providencias”.

Fago saber que a Camara Municipal de Araguatins, Estado do Tocantins
APROVA e eu Prefeito Municipal SANCIONO a seguinte Lei.

Nos termos do Artigo 88, § 2°, da Lei Organica do Municipio de Araguatins, a
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA passa a ser estabelecida da seguinte forma:

Art. 1° - A Prefeitura Municipal de Araguatins, na execucao de suas atividades,
tera a seguinte Estrutura Administrativa, que integram a administracédo direta
e indireta, subordinados ao Chefe do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO I
DA ADMINISTRACAO DIRETA

Art. 2° - A Sao 6rgaos de Assessoramento:

I - Gabinete do Prefeito;

a) Chefia de Gabinete;

b) Assessoria de Assuntos Politicos;

c) Assessoria Juridica;

d) Assessoria de Comunicacdo;

e) Assessoria para Assuntos de Governo;
f) Assessoria de Controle Interno;

g) Assessoria de Planejamento e Estratégias de Governo;
h) Assessoria de Politicas Habitacionais;

i) Comissdao Permanente de Licitagdo;

Jj) Junta de Servico Militar;

k) Coordenadoria Municipal de Defesa Civil

Art. 3° - SAO ORGAOS DE ATIVIDADE MEIO:
I - Secretaria de Administragdo e Financgas;
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Art. 4° - SAO ORGAOS DE ATIVIDADE FIM

I - Secretaria Municipal de Educagao e Cultura;
II - Secretaria Municipal de Saude;
III - Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento;
IV — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdomico e Turismo;
V — Secretaria Municipal de Infra-Estrutura;
VI - Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
VII — Secretaria Municipal do Meio Ambiente, Pesca e Aqtiicultura;
VIII — Secretaria Municipal da Juventude e Esporte;
IX — Superintendéncia Municipal de Transito.

Art. 5° - SAO ORGAOS DE DESCONCENTRACAO TERRITORIAL

I - Administracdo Distrital de Natal;

II - Administracdo Distrital da Macatiba,

III - Administragdo Distrital de Araguanépolis,
IV — Administracdo Distrital da Vila Falcdo.

CAPITULO IT
DA ADMINISTRACAO INDIRETA

Art. 6° - SA0 ORGAOS DE ADMINISTRACAO INDIRETA

I - Servico Municipal de Saneamento de Araguatins — SEMUSA;
IT - Hospital Municipal de Araguatins — HMA.

CAPITULO IIT
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO COLEGIADO

Art. 7° - SAO ORGAOS DE ASSESSORAMENTO COLEGIADO
I - Conselho Municipal de Satude;

Il — Conselho Municipal de Assisténcia Social;
Il - Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar;

IV — Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentdvel;

V — Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente; ‘ \x
VI - Conselho Municipal dos Direitos da Crian¢a e do Adolescente; \

VII - Conselho Municipal de Educacdo; Q)
VIII — Conselho Municipal Anti-Drogas; \

IX — Conselho Tutelar;

\
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X — Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEF;

XI - Conselho Municipal de Turismo;

XII - Conselho Municipal de Relag¢oes do Trabalho;

XIII - Conselho Municipal dos Direitos da Mulher;

XIV — Conselho de Acompanhamento e Controle Social do Programa de
Garantia de Renda Minima de Araguatins — TO;

XV - Conselho de Seguranca Alimentar;

XVI- Conselho Municipal do Esporte.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA BASICA DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA

Art. 8° As estruturas administrativa e funcional basicas de cada um dos 6rgaos
de Assessoramento e de Natureza Meio e Fim compreendem, dadas a natureza e
nivel de atuacao, as seguintes unidades funcionais e/ou atividades:

Art. 9° SECRETARIAS: Sao competéncias de todas as Secretarias Municipais:
I - oferecer subsidios ao Governo Municipal na formulacéo de diretrizes gerais e
prioridades da acao Municipal;

Il - garantir a concretizacao das politicas, diretrizes e prioridades definidas pelo
Governo Municipal para a sua area de competéncia;

III - garantir ao Prefeito o apoio necessario ao desempenho de suas funcodes e
especialmente as condi¢cdoes necessarias para a tomada de decisoes,
coordenacao e controle da Administracao Municipal,

IV - coordenar, integrando esforcos, os recursos financeiros, materiais e
humanos colocados a sua disposicdo, garantindo aos seus 6rgaos o apoio
necessario a realizacao de suas atribuicoes;

V - participar da elaboracéo do or¢amento municipal e acompanhar a execugao
do mesmo.

§ 1° - DIRETORIAS: com funcgoes basicas de lideranca, organizagao e
coordenac¢ao de controle dos resultados em sua area de atuacao; articulacao e
definicao de programas e projetos especificos, execucdo de servicos auxiliares
necessarios ao funcionamento regular do érgao e desenvolvimento de atividades
especificas junto as suas unidades integrantes.

§ 2° - COORDENADORIAS SETORIAIS: representadas por unidades fisicas,
implementam acées basicas de organizar e operacionalizar os processos de
trabalho e/ou atividades de natureza técnico-administrativa inerentes a sua
area de atuacao;

§ 3° - DIVISOES SETORIAS: equiparadas, para todos os fins, aos setores, com
a atribuicdo especifica de supervisionar equipes em servicos internos ou
externos da Administracdo Municipal.
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Art. 10 - A Estrutura da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas
é composta de:

I. Gabinete do Secretario;
II. Diretoria de Financas;
a) Divisdo de Administrac¢do Financeira;
b) Divisao de Contas a Pagar e Controle de Créditos;
III. Diretoria de Contabilidade;
a) Divisao de Execugdao Or¢camentaria.
IV. Diretoria de Gestdao e Recursos Humanos;
a) Divisdo de Protocolo;
b) Divisao de Folhas e Salarios;
V. Diretoria de Compra, Almoxarifado e Patrimoénio;
a) Divisdo de Controle e Custos
b) Divisdo de Almoxarifado;
b) Divisdo de Patriménio;
VI. Diretoria de Modernizac¢dao e Informatica;
VII. Diretoria de Tributos e Cadastro Imobiliario;
a) Divisdo de Cadastro Imobilidrio;
b) Divisao de Arrecadacdo;
¢) Divisdo de Fiscalizacdo;
VIII. Diretoria de Convénio e Prestacéao de Contas;
a) Divisao de Convénios;
b) Divisdo de Prestacdo de Contas.

Art. 11 - A Estrutura da Secretaria Municipal de Educacido e Cultura é
composta de:

I - Gabinete do Secretario;
a) Assessoria Pedagdgica
b) Banda Municipal;

II - Diretoria Técnica Pedagodgica;
a) Coordenadoria de Educagdo Infantil;
b) Coordenadoria do Programa Educagdo Jovens e Adultos;
¢) Coordenadoria de Ensino Fundamental 1° fase;
d) Coordenadoria de Ensino Fundamental 2° fase;
e) Coordenadoria de Supervisdo Escolar;

III - Diretoria de Cultura;
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a) Divisao de Fomento ao Artesanato;

IV — Diretoria de Apoio e Infra-Estrutura Educacional;
a) Coordenadoria de Merenda Escolar;
b) Coordenadoria de Apoio Administrativo e Transporte Escolar;
b) Coordenadoria de Infra-Estrutura Escolar;
¢) Biblioteca Municipal

V - Diretoria de Inspecédo Escola;
VI - Diretoria de Orientacé@o Educacional.

ART. 12 - A ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E
COMPOSTA DE:

I — Gabinete do Secretario;
a) Assessoria de Planejamento em Saude;

II - Diretoria de Atencédo Basica;
§ 1°- Coordenadoria do PACS/ PSF;
a) Divisdo de Agendamento de Especialidade;
b) Divisao de Farmacia/Almoxarifado;
c) Divisdo de Imunizacdo;

§ 2°- Coordenadoria Odontolégica;
§ 3°- Coordenadoria de Unidades de Satide.

III - Diretoria de Vigilancia Sanitaria;
a) Divisdo de Fiscalizacdo Alimentar;
b) DivisGo de Fiscalizag¢do de Medicamentos.

IV - Diretoria de Vigilancia Epidemioldgica;
a) Coordenadoria de Endemias;
b) Divisdo de Informacdo, Educacdo e Comunicacdo;

ART. 13 - A ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TURISMO E COMPOSTA DE:

I — Gabinete do Secretdrio;
Il - Diretoria de Industria e Comercio,
IIT — Diretoria de Turismo;
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IV - Diretoria de Elaboragdo de Projeto e Captacdao de Recursos;

ART. 14 - A ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
PESCA E AQUICULTURA E COMPOSTA DE:

I - Gabinete do Secretario;
II - Diretoria de Desenvolvimento Sustentavel;
a) Divisdo de Pesca e Aqtiicultura;
b) Divisdo de Saneamento Ambiental;
IIT - Diretoria de Educacdo Ambiental;
a) Divisdo de Projetos Ambientais;
IV - Diretoria de Controle Ambiental;
a) Divisao de Fiscalizacdo Ambiental;
b) Divisao de Licenciamento Ambiental.

ART. 15 - A ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL E COMPOSTA DE:

I - Gabinete do Secretario;

II - Diretoria de Assisténcia Social;

a) — Divisdo de Politicas de Apoio ao Idoso;

b) — Divisdo de Politicas de apoio ao Menor e Adolescente,
III - Diretoria de Geragdo e Garantias de Renda

ART. 16 - A ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRA-
ESTRUTURA E COMPOSTA DE:

I - Gabinete do Secretario
II - Diretoria de Obras e Transportes;
a) Divisdo de Manutencgdo de Maquinas e Equipamentos;
III - Diretoria de Servicos Publicos;
a) Divisao de Urbanizacdo e lluminag¢do Publica;
b) Divisdo de Limpeza Publica;

ART. 17 - A ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E
ABASTECIMENTO E COMPOSTA DE:

I — Gabinete do Secretdrio; N
II - Diretoria de Desenvolvimento Rural; \‘J
a) Divisdo de Produg¢do Agropecudria,
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III — Diretoria de Abastecimento;
a) Divisdo de Comercializacdo;

ART. 18 - A ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DA JUVENTUDE E
ESPORTE E COMPOSTA DE:

I - Gabinete do Secretario;
II - Diretoria de Programas e Projetos;
a) Coordenacgdo do Programa Juventude Cidadd
III - Diretoria de Esporte;
a) Diviséo de Esporte Amador;
b) Divisdo de Esportes Olimpicos;
¢) Divisdo de Esporte Escolar.

CAPITULO V
DA ESTRUTURA BASICA DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO INDIRETA

ART. 19 - ESTRUTURA DO HOSPITAL MUNICIPAL E COMPOSTA DE:

I - Diretoria Geral;

a) Divisdo Administrativa;

b) Divisdo de Farmacia/Almoxarifado;
¢) Divisao de Laboratério.

II - Diretoria Clinica;

IIT - Diretoria Técnica;

ART. 20 - A ESTRUTURA DO SEMUSA - SERVICO MUNICIPAL DE
SANEAMENTO E COMPOSTA DE: REGULAMENTADA POR LEI

ESPECIFICA.
CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES
ART. 21 - DISPOE SOBRE AS ATRIBUICOES DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS E SEUS RESPECTIVOS ORGAOS: \
§ 1° - Sao Atribuicoes da Chefia de Gabinete: 'ﬁ

Coordenar a atuagao geral do Gabinete do Prefeito; organizar o expedient;\_
do Prefeito; preparar e organizar a agenda e as reunides do Prefeito e manté-
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lo informado; redigir atas das reunides do Prefeito e pertinentes; redigir
decretos, portarias, expediente, oficios, memorandos, relacionados a as
atividades ligadas ao Gabinete, bem como organizar este em forma de
numeracao e arquiva-los em pastas proprias; receber e despachar
correspondéncias com o Chefe do Poder Executivo Municipal e encaminhar
os despachos proferidos; fazer a interligacdo do Gabinete com as Secretarias
de acordo com a determinacdo do Prefeito; organizar e manter em ordem
todos os arquivos inerentes ao Gabinete; organizar cadastro de autoridade,
entidades, visitantes, populares com data de aniversario, endereco, telefone,
profissdo, poder ou entidade que representa e assunto a tratar com o
prefeito; fazer cadastro de visitante ao gabinete do prefeito.

§ 2° Sao atribuicoes da Assessoria de Assuntos Politicos:

A Assessoria de Assuntos Politicos compete assessorar e representar o Chefe
do Executivo em suas relacdes politico-partidarias, especialmente no trato
com o Poder Legislativo.
I
§ 3° - Sdo atribuicdes da Assessoria Juridica:

Assessorar o Poder Executivo Municipal nas questdes juridicas e
extrajudiciais; prestar Consultoria, e emitir parecer técnico relacionados a
area Juridica ao Poder Executivo; defender o Municipio através de acoes e
representacoes contra o Municipio em qualquer instancia do Poder
Judiciaria; promover a execucdo fiscal e execucdo da divida ativa de
natureza tributaria; preparar e redigir Projetos de Leis, Decretos e Atos de
iniciativa do Poder Executivo municipal.

§ 4° - Sao atribuicoes da Assessoria de Comunicacgdo:

Formular e implementar politicas de comunicacao, voltadas para
campanhas publicitarias de carater institucional, pesquisas de opiniao,
oferecendo apoio direto ao Prefeito Municipal e aos demais orgaos
municipais da Administracao Direta e Indireta nas relacdoes com a sociedade;
assessorar o Poder Executivo Municipal fazendo o intercambio entre
Prefeitura e veiculos de comunicacéo, jornais, revistas, radios e televisio;
organiza os servicos referentes a comunicacido, manter o Prefeito informado
do noticiario e promover a divulgacao das atividades, programas, projetos e
acoes dos orgaos da administracdo; organizar o arquivo biografico bem como
arquivar as matérias e noticiarios que envolvem o Municipio; fazer kﬁ
divulgacao publicitaria das acgdoes e realizacoes do Poder Executivo Q\ L
Municipal.
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§ 5° - Sdo atribuicoes da Assessoria para assuntos de Governo:

A Assessoria para Assuntos de Governo compete representar e assessorar o
Chefe do Poder Executivo Municipal em suas relagdes politico-
administrativas com as esferas governamentais, estadual e/ou federal, e
suas empresas e autarquias, em tudo que diz respeito a aporte e locacdo de
recursos para investimentos e custeio dos programas e projetos de interesse
do Municipio.

§ 6° - Sdo atribuicdes do Controle Interno:

Avaliar a acdo governamental e a gestido dos administradores publicos
municipais, por intermédio de fiscalizacdo contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial, e apoiar o controle externo no
exercicio de sua missao institucional; exigir e avaliar o cumprimento das
metas previstas no plano plurianual e a execucao dos programas de governo
e do orcamento do municipio;

exigir e fiscalizar a legalidade dos resultados, quanto a eficacia e a eficiéncia
da gestdo orcamentaria, financeira, Administrativa e patrimonial nos orgaos
e entidades da administracdo municipal, e da aplicacao de recursos publicos
por entidade de direito privado; avaliar e exigir o aprimoramento do controle
de operacoes de crédito, avais e garantias, bem como direitos e haveres do
Municipio; apoiar o controle externo no exercicio de sua funcao
institucional; exigir e examinar as demonstracoes contabeis, orcamentarias
e financeiras, inclusive as notas explicativas e relatérios de orgaos e
entidades da administragao direta e indireta; exigir e examinar as prestagoes
de contas dos agentes da administracao direta e indireta, responsaveis por
bens e valores pertencentes ou confiados a Fazenda Municipal; exigir o fiel
cumprimento das leis e outros atos normativos, inclusive os oriundos do
proprio governo municipal, pelos orgaos e entidades da administracédo direta
e indireta; verificar e aprimorar o controle contabil, financeiro, orcamentario,
operacional e patrimonial das entidades da administragédo direta e indireta,
quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, razoabilidade, aplicacao
das subvencdes, contribui¢cées, auxilios e renuncia de receitas,
determinando os aprimoramentos necessarios; acompanhar a situacido
fisico-financeira e or¢amentaria dos projetos e das atividades constantes nos
or¢amentos municipais; determinar, acompanhar e avaliar a execucgao de
auditorias; propor ao Prefeito o bloqueio de transferéncia de recursos do
Tesouro Municipal e de Contas Bancarias; elaborar e manter atualizado o
plano de contas Unico para os 6rgaos de administracido direta e indireta;
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analisar e enviar a prestacao de contas anual do Prefeito a ser encaminhado
ao Tribunal de Contas do Estado; orientar e expedir atos normativos
concernentes a acdo do sistema de Controle Interno; analisar e decidir sobre
todos os processos oriundos da Unidade Operacional; providenciar apurac¢ao
de qualquer fato que tiver conhecimento ou denuncia que lhe for
formalizada; expedir atos numerados contendo instrucdes sobre rotinas,
procedimentos e responsabilidades funcionais para a Administracdo Pablica
e para a Unidade operacional, limitado hierarquicamente ao seu Regimento
Interno, aos Decretos do Poder Executivo ou Atos baixados pelo Presidente
da Camara para o ambito do Poder Legislativo; lavrar ata de cada reuniéo da
qual constara o numero do Ato ou o numero do processo, medida ou a
deliberacdo tomada; tomar providéncias imediatas quanto a solicitacoes do
Prefeito Municipal, da Camara de Vereadores, do Tribunal de Contas e do
Ministério Publico; apresentar o Relatorio de Controle Interno ao final de
cada mandato do Chefe do Poder Executivo. instituir, anualmente, o
Programa de Trabalho do Sistema de Controle Interno; fiscalizar, controlar e
analisar as acdes e rotinas da administracdo, levando a analise das
denuncias protocoladas, bem como, todo e qualquer trabalho realizado,
independentemente da conclusio; fiscalizacdo “in loco” em todos os setores
da administracdo e assinara os Relatorios de Gestdo Fiscal, como
responsavel do controle interno.

8§ 7° - Sao atribuicdes da Assessoria de Planejamento e Estratégias de

Governo:
Assessorar o Poder Executivo nas questoes de planejamento, gestao e
politica de forma conjunta aos 6rgaos, normas, recursos humanos e técnicos
voltados a coordenacédo de acao planejada em prol da administracao
Municipal; viabilizar e acompanhar projetos que visa levantar recursos para
o Municipio proveniente de orgaos Estadual, Federal e Internacional e
Entidades Privadas e nao Governamental; fazer o intercambio do Poder
Executivo com o Poder Legislativo; assessorar na elaboracéo do PPA, LDO e
LOA.

§ 8° - Sao atribuicdes da Assessoria de Politicas Habitacionais:

Formular diretrizes da politica municipal de habitacdo; promover a
participagao da iniciativa privada e de outras organizacdes para viabilizar
programas conjuntos na area habitacional; estimular a constituicao de \
cooperativas e similares, apoiar o desenvolvimento de tecnologiasn\\
alternativas para habitacdo; desenvolver estudos e pesquisas quanto :\
realidade s6cio-econdémica e habitacional do municipio; desenvolver projetos

10
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residenciais, de loteamentos populares e de urbanizacdo de favelas e
ocupacoes; formular projetos e orcamentos de captagao de recursos voltados
para programas habitacionais destinados & populacdo de baixa renda;
implementar projetos de regularizacdo juridica de areas ocupadas;
monitorar areas de risco para reassentamentos.

§9%-

Sao atribuigoes da Comissao Permanente de Licitacao:

Licitar todos os processos encaminhados pela Secretaria de
Administracao e Financas, obedecendo aos preceitos da Lei 8.666/93 e
os principios constitucionais;

§ 10° - Sao atribuicoes da Junto de Servigo Militar:

Receber e preparar a documentagéo necessaria ao alistamento militar;
fornecimento do certificado de alistamento militar — CAM; Remessa ao
final de cada més, a ficha de alistamento militar - FAM, para a 7°
Delegacia do servico militar em Imperatriz — MA;

§ 11° - Sao atribuicées da Coordenadoria Municipal de Defesa Civil:

§ 12°

Planejar, coordenar e operar o sistema municipal de defesa civil; prestar
socorro, assisténcia e apoio logistico a populagdo em situacoes de
emergéncia de qualquer natureza; contribuir para a formacgao Corpos de
Voluntarios, integrados pela populacao civil do entorno de areas de risco
identificadas ou mesmo de outros locais, ministrando-lhes treinamentos
gerais de socorro e especificos quanto a natureza das emergéncias;
garantir a operacionalizacdo do Sistema Municipal de Defesa Civil, em
parceria com Coordenadoria Estadual disponibilizando a estrutura
permanente de pessoal técnico e administrativo, equipamentos de
comunicacao, veiculos e sistemas de informacdes.

- Sao Atribuicoes da Secretaria de Administracdo e Financas:

Secretaria Municipal de Administracéo - formular, executar e coordenar a
politica de suprimentos, transportes internos, controle patrimonial,
servicos de apoio; cuidar dos atos administrativos, dos bens, direitos e
obrigacées do Municipio; Superintender a politica de pessoal; Coordenar
os servigos de compra de material, patriménio, almoxarife, cadastro
técnico, imobiliario, prestacdo de contas e de convénios, protocolo,
arrecadacao, fiscalizacdo, recursos humano, contabil e expedicdo de
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documentos, certiddes, telefonia, recepcao, telefonia e copias; formular e
executar as politicas tributaria, econoémica e financeira do municipio;
cuidar das compras de bens de consumo, permanentes € outros
inerentes; controlar e executar a folha de pagamento dos servidores do
Municipio e pagamentos em gerais; zelar pela observancia dos prazos
para pagamentos de encargos, repasse, contratos, mediante elaboracao
prévia de um cronograma financeiro; superintender e aplicar a politica
fiscal e tributaria do Municipio; planejar, coordenar, elaborar e executar
a politica financeira e orcamentaria do Municipio; cuidar e controlar as
contas correntes nas agencias bancarias pertinentes a Prefeitura e
Secretarias Municipais; assinar Cheques em conjunto com o Prefeito e
demais Secretarios inerentes; proceder ao cadastramento de todos os
iméveis urbanos construidos ou edificados e manter arquivados no
cadastro técnico imobiliaria, tanto urbano e rural; implantar, alterar,
instrumentalizar a politica de arrecadacéao fiscal e tributaria; cuidar e
controlar o sistema de informatica da administracao, bem como, adequar
os programas mantendo atualizados;

- Sdo atribuicdes da Diretoria de Financas:

Controlar toda a parte financeira, depdsitos e saques efetuados nas
contas do tesouro municipal, bem com, os taldes de cheques, os extratos
bancarios e pagamentos efetuados; coordenar o pessoal de sua
coordenadoria e estabelecer o calendario de ferias; controlar pagamento a
fornecedores e prestadores de servigos.

1 - Divisdo de Administracdo Financeira;

Controlar, planejar e acompanhar a execucado orcamentaria do 6rgéo;
exercer outras atividades administrativas correlatas; controlar a
arrecadacao orcamentaria e extra-orcamentaria, efetuar os
pagamentos devidos pelo tesouro; programar e acompanhar os
desembolsos financeiros relativos aos processos licitatérios; gerenciar
as disponibilidades financeiras; preparar e manter atualizado o fluxo
de caixa.

II - Diretoria de Contabilidade:

Cuidar da contabilidade publica do municipio de forma a garantir os
cumprimentos das normas legais estabelecidas;
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1 - Divisdo de Execucgdao Or¢camentaria

Executar todos o0s controles contabeis e orcamentarios das
Administracoes Direta e Indireta; atender as solicitacoes da Camara
Municipal e do Tribunal de Contas do Estado, por intermédio do Gabinete
do Prefeito.

III - Diretoria de Gestdo e Recursos Humanos:

Cuidar da area de pessoal controlando as documentacoes e registros dos
servidores publicos do municipio; preparar e executar a folha de
pagamento dentro do prazo previsto pela administracado; planejar e
organizar a escala de férias dos funcionarios publicos; formular e
executar e/ou coordenar a politica de Recursos Humanos e promover o
desenvolvimento organizacional.

1 - Divisdao de Protocolo:

Receber, selecionar e entregar nos departamento as devidas
correspondéncias postais; protocolar todos os documentos e Certidoes
destinados a esta Prefeitura; controlar toda movimentacao de
documentos internos desta Prefeitura.

2 - Divisdo de Folhas e Salarios:

Receber e conferir os relatorios de freqliéncias e confeccionar as folhas de
pagamentos dos servidores.

IV - Diretoria de Compra, Almoxarifado e Patrimodnio:

Cuidar das compras do municipio, de todas as secretarias municipais de
forma a cumprir as normas legais de licitagdes; controlar todo o
patriménio publico municipal, mantendo o controle de todos os bens
pertinentes e emplaquetados com numeracao de controle e atualizados;
guardar todos os pertencer do ente de forma a manter o controle de
entrada e saida de material; controlar os imével alugados ao Municipio,
observando as datas de inicio e fim do contrato; fazer o inventario
patrimonial do municipio e manter atualizado; manter sobre controle
todos os documentos de imével da municipalidade.
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1 - Divisdao de Controle e Custo:

Desenvolver, implementar e acompanhar normas e procedimentos com
vistas a racionalizar as atividades relativas ao planejamento, controle e
custos das aquisi¢coes de materiais e contratacdo de servicos dos orgaos
da Administracdo Direta.

2 - Divisdao de Almoxarifado:

Receber, conferir e atestar o recebimento de todos os produtos adquiridos
pelo Departamento de compra, responsabilizando-se pela guarda,
acondicionamento e distribuicdo aos demais 6rgaos da administracao.

3 - Divisao de Patrimonio:

Efetuar o controle patrimonial de todos os bens pertencentes ao
municipio;

V - Diretoria de Modernizacao e Informatica:

Promover o atendimento descentralizado ao municipe e o aprimoramento
dos processos e sistemas administrativos; elaborar e gerenciar o Plano de
Metas de Informatizagéo do Servico Publico Municipal, integrado por um
representante de cada orgédo do Poder Executivo; coordenar as relagoes
do Poder Executivo com os prestadores de servico na area de informatica;
dar manutencdo nas maquinas da Prefeitura e Demais Secretarias;
gerenciar Rede municipal de computadores; dar suporte Técnico a
Prefeitura e demais Secretarias;

VI - Diretoria de Tributos e Cadastro Imobiliario:

Cuidar da parte de arrecadacdo dos tributos, taxas e todas as receitas
concernentes, promovendo as campanhas de esclarecimento dos tributos
municipais, bem como, sua arrecadacao e fiscalizacao;

1 - Divisdao de Cadastro Imobiliario;

Planejar e executar as atividades relativas a tributacdo municipal sobre

propriedades imobiliarias; manter atualizado o cadastro fiscal imobiliario;
propor alteracdes de normas legais; exercer acdo fiscalizadora e
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dimensionar o valor do Imposto Territorial Rural a ser repassado pela
Unido.

2 - Divisdao de Arrecadacao;

Formular politicas tributarias; controlar e gerenciar a arrecadacao
orcamentaria e extra-orcamentaria e os pagamentos devidos pelo tesouro
municipal; promover cobranca amigavel e judicial da Divida Ativa;
erradicar, ou pelo menos, minimizar a sonegacéo fiscal no municipio, de
uma feita que a Administragdo Pablica Municipal consiga, ainda mais,
atingir seus fins sociais, através dos recursos oriundos de uma cobranca
tributaria justa e equilibrada.

3 - Divisdo de Fiscalizacao.

Formular politicas de fiscalizacdo junto aos contribuintes municipais;

VII - Diretoria de Convénios e Prestacdo de Contas:

Planejar, organizar, elaborar e executar as prestacoes de contas dos
convénios Municipio; cuidar e controlar em conjunto com a contabilidade
de todas as certidoées negativas pertinentes; providenciar todo e qualquer
tipo de documentacao quando solicitado pelo prefeito e 6rgaos publicos
para a realizacdo de convénios;

1 - Divisao de Convénios

Elaborar todos os convénios com orgaos federais, estaduais e iniciativa
privado; acompanhar a situacdo quanto a regularidade fiscal do
Municipio junto aos orgaos expedidores de documentos necessarios a
formalizacdo de convénios.

2 - Divisdao de Prestacdo de Contas

Elaborar prestacdo de contas de todos os convénios firmados pela
Administragao Municipal; acompanhar todas as prestacdes de contas

junto aos orgaos conveniados.

§ 14° - Sao atribuigcoes da Secretaria Municipal de Educacido e

Cultura:

-
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Superintender as atividades de planejamento, projetos, execucdo € o
acompanhamento pedagoégico; supervisionar, controlar, planejar e
executar as acoes politicas municipais de incentivo e fomento as praticas
culturais, desportivas e de lazer; desenvolver atividades que venham
despertar interesse da comunidade a leitura, circulos de debates e
promocao de eventos culturais; desenvolver atividades voltadas para a
arte e cultura; desenvolver atividades de planejamento, execucdo e
acompanhamento pedagogico; planejar, elaborar, desenvolver e
supervisionar os programas de educacdo do Municipio nos diversos
niveis; coordenar, supervisionar, controlar e fiscalizar as atividades nas
escolas municipais; prover as unidades escolares de materiais didaticos,
pedagogicos e de consumo necessario a sua atuacdo; controlar e
supervisionar as atividades de merenda escolar; promover a socializagdo
e a formacao do cidadao; controlar, supervisionar e manter em ordem a
biblioteca publica municipal.

I - Assessoria Pedagodgica

Cuidar das politicas pedagodgicas visando sempre o melhor para a
comunidade escolar; superintender as atividades de planejamento,
projetos, execucao e o acompanhamento pedagogico;

I - Coordenadoria da Banda Municipal

Planejar e implementar o calendario da Banda Municipal, realizar
concertos, festivais, concursos e intercambio com outros o6rgédos afins,
estaduais, municipais; elaborar programas de apoio operacional, técnico-
artistico e de treinamento e selecdo dos integrantes da banda com a
comunidade; controlar o material, o instrumental, o arquivo musical e a
memoria das atividades da banda.

II - Diretoria Técnica Pedagogica:

Elaborar e coordenar o Projeto Pedagdgico da Secretaria Municipal de
Educagéo; acompanhar, controlar e avaliar a educaciao infantil e o ensino
fundamental e supletivo; desenvolver a politica de capacitacédo e formacio
permanente do educador; dar suporte legal e administrativo em
concursos, atribuicoes de aulas, calendario escolar, regimentos,
alteragoes curriculares e outras atividades técnicas e pedagogicas,
incluindo a supervisdo "in loco" das unidades de ensino; elaborar
executar programas e projetos educacionais.
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1- Coordenadoria de Educacao Infantil:

Coordenar as atividades dos professores com atuacgdo na Educagéo
Infantil, realizar acoes para o bom desempenho do ensino aprendizagem,
realizar estatisticas e apresentar relatorios sobre o andamento dos
trabalhos;

2 - Coordenadoria de Educacao Jovens e Adultos:

Reconhecer o valor cultural de suas linguagens e a especificidade do
aluno jovem e adulto nos procedimentos utilizados na alfabetizacao;
possibilitar ao alfabetizando ler, compreender e produzir textos simples,
de diferentes tipos e finalidades; utilizar textos com diferentes fungoes da
linguagem (referencial, apelativa, emotiva, poética, metalingliistica); ler e
escrever numeros -— precos, datas, horarios, medidas; utilizar as
operagdes matematicas em seu cotidiano — pagamento, calculo de troco,
salario, parcelamentos; participar de debates sobre diferentes assuntos
de interesse da comunidade e de seu interesse proprio; ter acesso a
outros campos do conhecimento; reconhecer as necessidades e
singularidades dos diferentes sujeitos, para manter a coeréncia e
adequacao da metodologia a realidade dos alfabetizados; a metodologia
adotada para a acado de alfabetizacdo de jovens e adultos deve estar em
consonancia com o perfil do publico alvo; além de valorizar informacoes
uteis e pertinentes para os dias atuais, o processo de alfabetizacao devera
ser trabalhado de forma contextualizada, articulando as diferentes areas
do conhecimento, a fim de que os alfabetizados fortalecam sua condicao
de sujeitos atuantes no ambiente social, economico e cultural; o
alfabetizado arquivara, mensalmente, na entidade, pelo menos uma
producgao escrita de cada um de seus alfabetizados, que serdo utilizadas
na elaboracao do relatorio parcial da alfabetizacao.

3 - Coordenadoria de Ensino Fundamental 1° Fase:
Planejar, executar e incentivar através de meios préprios, o
desenvolvimento da capacidade de aprendizagem do aluno, bem como dos
planejar, coordenar, executar e controlar a realizagdo de feiras de

conhecimentos, exposic¢ées diddtico-pedagdgicas.

4 - Coordenadoria de Ensino Fundamental 2° Fase:
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Planejar, executar e incentivar através de meios proprios, o0
desenvolvimento da capacidade de aprendizagem do aluno, bem como
dos planejar, coordenar, executar e controlar a realizacdo de feiras de
conhecimentos, exposicoes didatico-pedagogicas, programas de literatura
e cursos de reciclagem, destinados aos estudantes do ensino
fundamental; elaborar programas curriculares apropriados a realidade
local; incentivar a pesquisa escolar; incentivar o intercambio escolar e
com o universo comunitario; desenvolver comportamentos e atividades de
valorizacao do trabalho, como satisfacao para as necessidades; propiciar
condi¢cdes de ensino especial ao educando portador de necessidades
especiais, oferecendo classes, escolas ou servicos especializados, sempre
que nao for possivel a sua integracdo nas classes comuns do ensino
regular; coordenar a elaboracdo de curriculos especificos para aqueles
que nao puderem atingir o nivel exigido do ensino fundamental, em
virtude de suas deficiéncias, bem como para aqueles que forem
considerados intelectualmente superdotados; manter cursos de educacao
especial para o trabalho, visando a efetiva integracdo do educando com
necessidades especiais, na vida e na sociedade; desincumbir-se de outras
atribuicoes delegadas pelo Departamento de Educacdo, referentemente
ensino fundamental ministrado no Municipio.

5 - Coordenadoria de Supervisao Escolar:

Orientar o corpo docente no planejamento pedagogico da escola;
acompanhar o desenvolvimento e o aproveitamento dos alunos; avaliar
conjuntamente com a comunidade escolar o processo do ensino
aprendizagem; favorecer metodologias que possam subsidiar os
docentes na sua pratica pedagobgica.

III - Diretoria de Cultura;

Estimular e promover a cultura no Municipio; Incentivar e promover
manifestacoes artistico-cultural-literarias; incentivar eventos folcloricos,
tipicos e tradicionais; programar o calendario dos eventos culturais do
Municipio; fixar as data comemorativa de alta significacdo para a
comunidade; viabilizar a implantacdo de Escolas de Artes no Municipio;
apoiar e valorizar os artistas e grupos artisticos e culturais do
Municipio, mediante a realizacdo de eventos locais e regionais, tais
como exposicoes, feiras, concursos, festivais e outras de carater
artistico e cultural; organizar o acervo de documentos, pecas e artigos
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significativos de wvalor histérico e cultura, promovendo, quando
necessario, a sua recuperagao e adequada conservacao; promover e
proteger o patrimoénio cultural do Municipio, por meio de inventarios,
registros, vigilancias, tombamento ou desapropriacao, e de outras
formas de acautelamento e preservacdo; compilar dados, fatos e
documentos, de maneira a preservar viva a historia do Municipio;
promover palestras, seminarios, encontros e demais eventos oportunos,
objetivando a divulgacdo e o amplo conhecimento dos fatos e
personagens protagonistas da histéria, passada e presente, do
Municipio; desenvolver programas de trabalho relativos a histéria do
Municipio, junto aos educando da rede municipal e particular de
ensino, articuladamente com as demais diretorias e departamentos da
Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Esportes; providenciar,
quando oportuno, a impressao de material necessario a divulgacao da
histéria do Municipio;

4 - Diretoria de Apoio e Infra-Estrutura Educacional;

I - Coordenadoria de Merenda Escolar;

Controlar a aplicacao dos recursos destinados a merenda escolar;
promover a elaboracdo dos cardapios dos programas de alimentacio
escolar em parceria com nutricionista, respeitando os habitos
alimentares do Municipio, sua vocagao agricola, dando preferéncia aos
produtos in natura; orientar a aquisicéo de insumos para os programas
de alimentacao escolar, dando prioridade aos produtos da regiao;
articular-se com os 0rgaos ou servicos governamentais nos ambitos
Estadual e Federal e com outros orgaos da administracdo publica ou
privada a fim de obter colaboracdo ou assisténcia técnica para a
melhoria da alimentacao escolar distribuida nas escolas municipais;
fixar critérios para a distribuicdo da merenda escolar nos
estabelecimentos de ensino municipal; articular-se com as escolas
municipais, conjuntamente com os orgaos de educacdo do Municipio,
motivando-os na criacdo de hortas, granjas e de pequenos animais de
corte, para fins de enriquecimento da alimentacdo escolar; realizar
campanhas educativas de esclarecimentos sobre a alimentacio
conjuntamente com as merendeiras; realizar estudos a respeito dos
habitos alimentares locais levando-os em conta quando da elaboracédo
dos cardapios para a merenda escolar, conjuntamente com o
Conselho de Merenda Escolar; exercer fiscalizacdo sobre o
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armazenamento e a conservacdo dos alimentos destinados a
distribuicdo nas escolas, assim como sobre a limpeza dos locais de
armazenamento; realizar campanhas sobre higiene e saneamento basico
no que diz respeito aos seus efeitos sobre a alimentacio,
conjuntamente com as merendeiras; promover a realizacédo de cursos de
culinaria, nocgdes de nutricdo, conservacdo de utensilios e material,
junto as escolas municipais, conjuntamente com as merendeiras;
levantar dados estatisticos nas escolas e na comunidade com a
finalidade de or¢amentar e avaliar o programa do Municipio.

II - Coordenadoria de Apoio Administrativo e Transporte Escolar;

Efetuar o controle, planejamento e acompanhamento da execucio
orcamentaria dos recursos alocados junto a Secretaria; realizar
atividades de natureza administrativa, inclusive nos aspectos referentes
a seus recursos humanos; prestar assisténcia administrativa as
unidades da SME, analisar os custos relativos as demandas da
Secretaria, gerir os contratos administrativos e convénios sob
responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacdo; fiscalizar e
garantir o cumprimento dos horarios das viagens e os itinerarios;
cadastrar os veiculos, linhas, horarios; exigir a vistoria dos veiculos que
operam no sistema de transporte escolar municipal; cadastrar os
alunos que utilizam o transporte escolar do Municipio; controlar,
guardar, conservar e fazer a manutencao da frota de veiculos, maquinas
e equipamentos do Municipio;

III - Coordenadoria de Infra-Estrutura Escolar;

Manter a estrutura fisica de todas as escolas do municipio em perfeito
funcionamento; construir, reformar, quando necessario os prédios da
rede publica municipal; disciplinar as construgdes e edificagoes,
objetivando o embelezamento das escolas municipais.

III - Biblioteca Municipal

Manter o acervo bibliografico municipal a disposicdo dos alunos das
redes publica e particular de ensino, controlar e manter sob sua guarda

os livros que compdem o acervo e apresentar relatério mensal das
atividades desenvolvidas;

5 - Diretoria de Inspecdo Escolar;
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Organizacao da escrituragéo e do arquivo escolar, de forma que fiquem
asseguradas a autenticidade e a regularidade dos estudos e da vida
escolar dos alunos; o fiel cumprimento das normas regimentais fixadas
pelo estabelecimento de ensino, desde que estejam em consonancia com
a legislacdo em vigor; a observancia dos principios estabelecidos na
proposta pedagogica da institui¢do, os quais deve manter a legislacao
vigente; integrar comissdes de autorizacdo de funcionamento de
instituicbes de ensino e/ou de cursos; de verificacdo de eventuais
irregularidades, ocorridas em unidades escolares; de recolhimento de
arquivo de escola com atividades encerradas, ou comissoes especiais
determinadas pela Coordenadoria de Inspecdo Escolar; manter fluxo
horizontal e vertical de informacdes, possibilitando a realimentacdao do
Sistema Estadual de Educacdo, bem como sua avaliacdao pela Secretaria
de Estado de Educacéao; declarar a autenticidade, ou nédo, de documentos
escolares de alunos, sempre que solicitado por érgaos e/ou instituicoes
diversas; divulgar matéria de interesse relativo a area educacional.

6 — Diretoria de Orientacdo Educacional
§15° Sao atribuicdes da Secretaria Municipal de Satide:

Planejar, coordenar, supervisionar e executar as politicas de saude do
Municipio, com énfase a uma politica de saude preventiva; executar as
politicas municipais de saude publica; coordenar e executar o
atendimento ambulatorial nas Unidades de Saude; apoiar as acoes €
campanhas preventivas de saude publica do Estado e da Uniao; executar
as atividades de protecao da saude da populacao mediante o controle das
doencas e endemias; executar as politicas municipais de saude publica;
executar a fiscalizacdo e controle das condicdes sanitarias e de higiene
dos estabelecimentos abertos ao publico; auxiliar no planejamento,
organizacao e gestao de sistemas e servicos de saude, na capacitagao de
recursos humanos em saude; auxiliar no desenvolvimento de projetos e
cooperagdo técnica, junto aos servicos e a comunidade, visando a
implantacao de sistemas de saude, de acordo com o desenvolvimento
local.

)
I - Assessoria de Planejamento em Saiide; (%J\

Assessorar o Secretario Municipal de Satde em suas atividades; planejar
acdoes que visem o desenvolvimento das politicas publicas de satde no
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ambito do municipio, com integracdo aos sistemas estadual e federal de
saude.

II - Diretoria de atengédo béasica:

Estimular a organizacio da atencao basica em todo o municipio, por meio
da implantacao de equipes de saude da familia, que realizem praticas com
énfase nas acbes de prevencdo de doencas e promocao da saude; dar
suporte aos agentes comunitarios e implantar ac¢des relacionada a
prevencao de doencas e promocao da saude.

1 - Coordenadoria do PACS/PSF;

Planejar e coordenar o trabalho das equipes do PACS e PSF, apresentando
relatorio das atividades desenvolvidas;

1.1 Divisdao de agendamento de especialidades;

Controlar o trabalho de agendamento de consultas, especialidades e
Exames que estdo presentes nos protocolos de atendimento do Servico
Pablico de Saude; buscar solucdoes para o atendimento de casos que
necessitam de urgéncia e seu atendimento; pleitear junto as esferas
estadual e federal vagas para serem disponibilizadas aos municipes.

1.2 - Divisdao de farmacia / almoxarifado

Repor e armazenar os materiais de farmacia e almoxarifado nos respectivos
locais; Manter a farmacia/almoxarifado sempre limpos e organizados;
abastecer o setor nos finais de semana /farmacia e almoxarifado;
abastecer os Impressos nos respectivos nichos das areas de prescricao;
realizar agoes que asseguram o fortalecimento de entrega de medicamentos
basicos a populacdo do Municipio; propiciar o acesso aos medicamentos,
dos pacientes atendidos na Rede Municipal de Satde do municipio,
melhorando a resolutividade e qualidade do atendimento; planejar,
coordenar e assessorar a execucao de uma politica de medicamento
integrada com as diretrizes de satide do municipio.

1.3 - Divisdao de imunizacao;
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Organizacdo e execucao das Campanhas de Vacinacdo no ambito do
municipio com parceria com o governo estadual e federal; distribuicédo de
Imunobiolégicos e Supervisido nas salas de vacina das unidades de saude;
treinamento técnico da sala de vacina para profissionais das unidades de
saude; digitacdo e envio para o PNI (Programa Nacional de Imunizacao) do
numero de doses de vacinas aplicadas nas unidades de saude; desenvolver
acoes no intuito de manter a erradicagcdo e ou controle das doencas
imunopreveniveis alcancando assim altas e homogéneas coberturas
vacinais; controle de estoque e distribuicdo de Imunobiologicos; divisao e
responsavel ainda pelo controle, vigilancia Epidemiologica dos seguintes
agravos: Tétano neonatal, Paralisia Flacida e Aguda, Sarampo, Rubéola,
SRC e Eventos adversos pds-vacinacio; executar outras tarefas afins.

2- Coordenadoria Odontologica:

Orientar a populacdo com relacdo a prevencao da Saude Bucal; melhoria
dos indices epidemiologico da saude bucal; realizar levantamentos
epidemiolégicos para a reorganizagdo das praticas de saude bucal no
municipio; realizar programas de promocao de saude bucal a varios grupos
populacionais como: bebés e gestantes, pré-escolares e escolares.

3 - Coordenadoria de Unidades de Saude:

Coordenar a execucdo das atividades desenvolvidas pelos servicos de Saude
do municipio no dominio administrativo e da gestdo de pessoal de acordo
com as disposicoes legais aplicaveis e prosseguindo critérios de boa
execucao; elaborar pareceres e informacoes sobre assuntos da competéncia
da Divisdo; dar apoio técnico aos varios departamentos, quando
superiormente solicitado;

III - Diretoria de Vigilancia Sanitaria;

Cuidar das politicas de vigilancia sanitaria de forma a garantir saude
publica a comunidade local; assegurar o cumprimento da legislacédo
sanitaria em vigor no Municipio; dar vistas nos alvaras, licencas sanitarias
e habite-se concedidos, apos a fiscalizacdo in loco; assegurar o exame dos
projetos submetidos a apreciacdo do érgao; julgar em primeira instancia os
processos submetidos a apreciacdo do o6rgao; enviar aos laboratorios
componentes materiais apreendidos que necessitem de analise; decidir
sobre a necessidade de inspecao de =zoonoses em canis, clinicas
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veterinarias e outros locais com presenca de animais; planejar e coordenar
a realizacao de campanhas de vacinagao animal; desempenhar outras
atribuicoes afins.

1 - Coordenadoria de fiscalizacao alimentar

Fiscalizar estabelecimentos que comercializem e distribuam géneros
alimenticios e aguas minerais; fiscalizar estabelecimentos que fabriquem
e/ou manipulem géneros alimenticios e envasem bebidas e aguas
minerais; encaminhar para analise laboratorial alimentos e outros
produtos para fins de controle; apreender alimentos, mercadorias e outros
produtos que estejam em desacordo com a legislacdo sanitaria vigente;
efetuar interdicao de produtos, embalagens e equipamentos em desacordo
com a legislacdo sanitaria vigente; efetuar interdicdo parcial ou total do
estabelecimento  fiscalizado; fiscalizar, restaurantes, lanchonetes,
acougues, banca de salgados nas postas nas ruas e supermercados.

2 - Coordenadoria de Fiscalizacdo de Medicamentos

Fiscalizar  estabelecimentos que  comercializem e  distribuam
medicamentos; fiscalizar estabelecimentos que fabriquem e€/ou
manipulem medicamentos; encaminhar para analise laboratorial todo
medicamento e outros produtos para fins de controle; apreender
medicamentos, que estejam em desacordo com a legislacdo sanitaria
vigente; efetuar interdicao parcial ou total do estabelecimento fiscalizado;
expedir autos de intimacao, de interdicdo, de apreensdo, de coleta de
amostras e de infragdo e aplicar diretamente as penalidades que lhe
forem delegadas por legislacéo especifica;

IV - Diretoria de vigilancia epidemiologica:

Coordenar e organizar as campanhas de vacinacao; planejar e promover
acoes de educacao em saude na area de vigilancia epidemiologica;
subsidiar a formulacdo, implementacdo e avaliacdo das acdes de
prevencao e controle das endemias transmitidas por vetores, bem como a
definicao de prioridades na organizacdo dos servicos de saude.

endemias transmitidas por vetores; controlar e distribuir os imuno-

1 - Coordenaria de Endemias \
Monitorar, permanentemente, em nivel municipal, o quadro sanitario das x
biolégicos nas unidades basicas de saude; coordenar, executar,\
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acompanhar e avaliar as intervencdes para reducao e/ou eliminacao da
incidéncia de doencgas infecto-contagiosas e outros agravos a saude da
populacdo humana; identificar, quantificar, comunicar e intervir sobre os
riscos a saude da populagdo humana a partir do sistema de notificacao
compulséria de doencas e agravos; conhecer a epidemiologia das
endemias transmitidas por vetores; detectar e prever alteracoes dos
fatores condicionantes e determinantes da ocorréncia de endemias
transmitidas por vetores, recomendando e/ou implementando,
oportunamente, medidas eficazes de controle; implantar, coordenar e
gerenciar, em nivel estadual, os Sistemas de Vigilancia Epidemiologica
das endemias transmitidas por vetores;

1.1 - Divisdo de informacao, educacido e comunicacao.

Assegurar a manutencao de cadastro atualizado de agravos e fatos vitais
ocorridos no Municipio; promover a analise dos dados do cadastro
visando gerar informacoes que orientem o planejamento e a formulacao
dos programas e acoes de saude no municipio; assegurar a manutencao
de arquivo atualizado da legislacdo e documentacido dos programas
instituidos pelo municipio e pelas instancias estaduais e federais do
Sistema tunico de Saude - SUS; orientar o estudo e a analise dos
programas de saude e fornecer subsidios ao Conselho Municipal de
Saude para a formulacdo das politicas e acdes de saude, propondo
formas de executa-las compativeis com a realidade do municipio; fornecer
aos orgaos da Fundacao as informacodes epidemiologicas do municipio;
orientar estudos e pesquisas relativos aos problemas de saude no
municipio; comunicar ao Diretor do Departamento de Atenc¢ao Basica a
Saude quando do conhecimento de agravos que exijam o0
desencadeamento de acdes imediatas; repassar aos orgaos estaduais os
boletins de notificagdo compulsoria; promover e coordenar politicas de
formacao, qualificacdo e capacitacdo dos recursos humanos e de
educacao em saude; desempenhar outras atribuicoes afins.

Econdomico e Turismo: \)

§ 16° - Sao atribuicdes da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Promover a execucao das politicas da Administracdo Municipal nagxx\

area de desenvolvimento econdmico e de ciéncia e tecnologia, bem
como das atividades ligadas ao fomento do turismo em Araguatins;
promover a atragéo e implantacdo de novas empresas no municipio; a ,
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atualizacao tecnoldgica das empresas existentes na cidade; realiza¢édo
de pesquisas cientificas voltadas para a melhoria da qualidade de
vida; coordenar do processo de concessoes de areas publicas para
investimentos de interesse do municipio e coordenar os programas e
projetos de fomento e divulgacédo do turismo em Araguatins; promover
eventos visando o esclarecimento e cooperagdo da comunidade em
geral para preservacdo da natureza; executar atividades turisticas
promovendo o turismo auto sustentavel envolvendo e conscientizando
a comunidade em geral;

I - Diretoria de Indastria e Comercio.

Realizar levantamento e execucdo das atividades de registro dos
comeércios, industrias e das propriedades produtivas e improdutivas
do municipio; apoio a producao, a organizacao e a comercializa¢do dos
produtos; apoio a padronizacao, a inspecao de produtos vegetais,
animais e de consumos agropecuarios;

II - Diretoria de Turismo

Divulgar o municipio nos niveis local, estadual, nacional e
internacional; fomentar atividades de recreacdo, feiras, convencoes,
exposicoes e outras; manter banco de dados atualizado sobre recursos
turisticos; organizar o calendario turistico; planejar e supervisionar a
estrutura da alta temporada de praia para receber o turista; promover
o incentivo e a divulgacdo do potencial turistico do Municipio;
identificar as potencialidades turisticas do Municipio; promover acoes
juntamente com os orgaos das esferas federal e estadual para
promog¢ao do turismo local.

III - Diretoria de Elaboracdo de Projetos e Captacao de Recursos

Apoiar, incentivar e coordenar o cooperativismo e o associativismo;
captacao e difusao tecnologica nas areas do comércio, agropecuaria,
agroindustria e de servicos; formulacdo das politicas de apoio a micro-
empresa, a empresa de pequeno porte e ao artesanato; planejar,
coordenar, executar, supervisionar e fiscalizar as politicas municipais
de habitacdo, urbanismo, obras, transporte, meio ambiente e turismo; \\:)

IV - Diretoria de apoio a agroindistria
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Organizar o  desenvolvimento dos  setores  agropecuarias,
agroindustrial, industrial, comercial, turismo, meio ambiente e de
servicos; apoio e incentivo a pesquisa e a experimentacado
agropecuaria; realizar pesquisa para o desenvolvimento das cadeias de
producéo vegetal, buscando inovacdes tecnologicas visando promover
a produtividade, qualidade e a diversidade da produgéo; realizar
pesquisas de desenvolvimento sustentavel visando a preservagao da
potencialidade dos solos e recursos agro-ambientais; identificar e
manter o patriménio genético de espécies, variedades e cultivares de
interesse socio-econdémico; contribuir com o desenvolvimento regional
sustentavel dos agronegocios.

§ 17° Secretaria Municipal de Meio Ambiente Pesca e Aqiiicultura:

Planejar, coordenar, executar, e controlar atividades que visem a
protecao, conservacao e melhoria do meio ambiente; formular politicas
e diretrizes de desenvolvimento ambiental para o municipio, observado
as peculiaridades locais; formular as normas técnicas e legais € os
padroes de protecdo, conservagdo, prestacdo e recuperacao do meio
ambiente, observadas as legislacoes federais, estaduais e municipais;
exercer a acao fiscalizadora de observancia das normas contidas na
legislacdo ambiental, Exercer o poder de policia nos casos de infracao
da lei ambiental e de inobservancia de norma ou padrao do
estabelecido; emitir parecer sobre os pedidos de localizagcao e
funcionamento de fontes poluidoras e degradadoras dos recursos
ambientais; expedir alvaras de localizacdo e funcionamento ou
quaisquer outras licengas relacionadas as atividades de controle
ambiental; formular as normas técnicas e legais que constituam a
postura do municipio no que se refere ao saneamento e aos servigos
urbanos e rurais; planejar, coordenar, executar e atualizar o
cadastramento de atividades economicas degradadoras do meio
ambiente e de informacdes ambientais do municipio; estabelecer as
areas ambientais prioritarias em que o Executivo Municipal deve atuar
para manter a qualidade do meio ambiente local; propor a criacdo, no
municipio, de areas de interesse para protecao ambiental, desenvolver
atividades de educacgédo ambiental e atuar na formacdo da consciéncia
publica sobre a necessidade de proteger, melhorar e conservar o meio
ambiente; articular-se com outros Orgdo e Secretaria da Prefeitura,
em especial as de Infra-Estrutura, Satude e Educacéo, para integracéo
de suas atividades, manter intercambio com entidades nacionais e
estrangeiras para o desenvolvimento de planos, programas e projetos
ambientais; promover, em conjunto com os demais 6rgdos municipais,
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o controle da utilizacdo, comercializacdo, armazenagem e transporte
de produtos toxicos e/ou perigosos; promover acdes que visem o
desenvolvimento da atividade pesqueira no municipio seja ela através
da piscicultura ou pesca artesanal; buscar junto aos 6rgaos federal e
estadual recursos em forma de convénios, que visem a geracao de
renda e preservacao de rios, ribeirdes, bem como seus afluentes;
acompanhar e avaliacdo a politica ambiental, no que se refere a
preservacao, conservacdo, recuperacdo e defesa do meio ambiente,
passando pelo estabelecimento de normas e padrdes ambientais, até a
apreciacao de Estudos e Relatorios de Impacto sobre o Meio Ambiente.

II - Diretoria de pesca e aqiiicultura

Assessorar o municipio na formulacao de politicas e diretrizes para o
desenvolvimento e o fomento da producao pesqueira e aquicola; promover
a execucdo e a avaliacdo de medidas, programas e projetos de apoio ao
desenvolvimento da pesca artesanal e industrial; executar acdes voltadas
a implantacdo de infra-estrutura de apoio a produgao e comercializacéo
do pescado e de fomento a pesca e aquicultura; organizar e manter o
Registro Geral da Pesca, normatizar e estabelecer, respeitada a legislacao
ambiental; executar medidas que permitam o aproveitamento sustentavel
dos recursos pesqueiros altamente migratérios e dos que estejam sub-
explorados ou inexplorados, bem como supervisionar, coordenar e
orientar as atividades referentes as infra-estruturas de apoio a producao
e circulacido do pescado e das estacodes e postos de aquicultura.

II - Diretoria de Educag¢do Ambiental;

Propor, coordenar, executar e acompanhar as politicas de meio ambiente
do municipio do Municipio; estudar e propor normas, padroes e
especificacoes de interesse para a protecao da qualidade ambiental.

III - Diretoria de Controle ambiental

Desenvolver atividades de integracdo com oOrgdos publicos Municipal,
estadual, federal e internacional, objetivando a protecao do meio
ambiente, da fauna e da flora; fiscalizar todo e qualquer desmatamento
realizado no municipio; ter o controle de todos os focos de queimadas que

surge no municipio; fiscalizar, orientar € controlar a recuperacéo de areas .\
degradas por atividades economicas de qualquer natureza; cumprir a '\\
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legislacao ambiental, exercendo o poder de policia administrativa,
controle, licenciamento e fiscalizacéo.

§ 18 Sao atribuicoes da Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

Planejar, implantar, coordenar, supervisionar, as politicas de
desenvolvimento e assisténcia social; assistir e apoiar a iniciativa da
comunidade nas areas de desenvolvimento e assisténcia social; desenvolver
as atividades de amparo ao idoso, a criancga, ao adolescente, a gestante e
as pessoas carentes; elaborar e executar programas voltados para
trabalhos manuais produtivos; incentivar e assistir cursos variados e
compativeis com diversas faixas etarias; desenvolver atividades de
integragdo com as Secretarias de Saude e Educacdo em suas finalidades
- compativeis.

I - Diretoria de Assisténcia Social;

Organizar e supervisionar as atividades técnico-operacionais das areas de
familia, crianca e adolescente, mulher, idosos, desempregados, forca de
trabalho, pessoas portadoras de deficiéncia, migrante, itinerante e
mendicante; supervisionar as atividades desenvolvidas pelas unidades
descentralizadas de operagoes de assisténcia social visando a
implementacédo de programas nestas areas; coordenar e supervisionar as
relacées entre os centros de referéncia e as entidades governamentais e
nao governamentais de assisténcia social; realizar outras atividades
inerentes a sua area de atuacao;

I - Diretoria de politicas de apoio ao idoso;

Desenvolver e promover politicas voltadas para o idoso; promover
intercambio com os demais 6rgaos da administragao para garantir acoes de
assisténcia ao idoso.

III - Diretoria de Geracao e Garantias de Renda;

Garantir o planejamento e o desenvolvimento das Politicas Publicas de N
Assisténcia Social, com vistas ao atendimento das necessidades basicas dos (V
segmentos populacionais vulnerabilizados pela pobreza e pela exclusao
social, buscando a insercao, prevenc¢ao, promog¢ao e protecdo do individuo;
elaborar projetos e programas nas areas abrangidas pela assisténcia social;
coordenar e supervisionar os Grupos Técnicos de Planejamento (GTP’s);
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fornecer subsidios a formulacéo do Plano Municipal de Assisténcia Social;
integrar e harmonizar as propostas elaboradas pelos GTP’s; organizar e
manter banco de dados; manter informacées sobre os recursos humanos;
materiais envolvidos nas atividades e projetos previstos no Plano Municipal
de Assisténcia Social;

IV - Diretoria de politicas de apoio ao menor e ao adolescente;

a) Cuidar do amparo as criangas com politicas que visam a sua
preparacgao para inser¢ao no meio social;

§ 19 Sao atribuicdes da Secretaria Municipal de Infra-Estrutura:

Manter, recuperar e construir, estradas vicinais, pontes e a malha viaria
do Municipio; controlar, guardar, conservar e fazer a manutencéo da frota
de veiculos, maquinas e equipamentos do Municipio; construir, manter,
organizar a pavimentagdo e conservacdo das vias publicas, galerias de
adguas pluviais e rede de esgoto; disciplinar as construcoes e edificagoes,
objetivando o embelezamento da cidade; coordenar e executar os servigos
de limpeza, iluminacéo, jardinagem de pracas, prédios, cemitério e demais
proprios do ente publico;

I - Diretoria de Obras e transportes:

Gerenciar e executar a elaboracédo de projetos, or¢camentos, especificacoes
técnicas e cronogramas de obras, inclusive as relativas a energia elétrica;
padronizar e normatizar tecnicamente todos os projetos desenvolvidos pela
Municipalidade; manter acervo técnico e caderno de encargos atualizado,
com todos os elementos que propiciem subsidios ao desenvolvimento de
qualquer acao que requeira o conhecimento de estudos e projetos ja
executados ou em execucao; coordenar a execucado de projetos a cargo de
terceiros; levantar e fornecer elementos técnicos para a realizacao de
processos licitatorios, dele participando por meio de analise das pecas
técnicas do processo; coordenar obras publicas empreitadas de meédio e
grande porte; planejar, orientar e fiscalizar obras publicas executadas por
terceiros; gerenciar contratos de obras por meio de controle dos
cronogramas fisico-financeiros; fiscalizar a execucdo e elaboracdo das
medicoes das obras; acompanhar; efetuar vistorias e emitir laudos técnicos
que envolvam obras ou interferéncias em area de uso publico, inclusive as

3Q
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de energia elétrica; executar e/ou fiscalizar obras de pavimentacao, planos
comunitarios, drenagem, sistema viario, saneamento, edificagoes e infra-
estrutura de responsabilidade do poder publico, dentro do escopo da
Secretaria Municipal de Infra-estrutura; Cuidar das politicas publicas
ligadas as estradas viciais, de forma a garantir o escoamento da producéao
e dotada de infra-estrutura para bem servir a sua populacéo; cuidar dos
transportes e dos maquinarios, isto é, de toda a frota de veiculos do
municipio, e também da oficina que atua na manutencédo conservagao dos
magquinarios do municipio; cuidar das politicas de educacao do transito,
atuando na conscientizacdo dos usuarios dos com prevenc¢ao e punicao;

1- Divisdo de Manutencio de maquinas e equipamentos

Executar o controle das maquinas e equipamentos, zelando pela
conservagdo e manutengéo preventiva e corretiva de ambos.

II - Diretoria de Servicos Piblicos

Definir politicas e desenvolver projetos de servicos publicos municipais de
manutencédo da cidade e dos 6rgaos publicos municipais, de arborizacao,
de limpeza urbana, de destinagao final de residuos sélidos.

1- Divisdo de urbanizacédo e iluminacgéo Piblica:

Cuidar das iluminacdoes publicas das ruas, avenidas e logradouros
publicos do municipio; cuidar da jardinagem e da arboriza¢ao das pragas €
logradouros publicos municipais; cuidar da limpeza urbana da cidade,
bem como, zela pela politica correta de postura, no cumprimento do codigo
de postura local,

2 - Divisdao de Limpeza Piblica

Planejar, coordenar e implementar a politica e a acdo de limpeza urbana e,
especificamente, por meio dos érgaos Administracao Municipal: fiscalizar e
recolher o lixo médico e hospitalar; fiscalizar a incineracgéo do lixo

hospitalar' combater os focos de lixo; recolher os animais mortos; fiscalizar

a varricao das vias publicas; executar as rocadas e capinas em areas

pubhcas e passeios publicos; planejar e fiscalizar os servigos de pintura de(“\J
meio-fios, postes e paradas de 6nibus. \ b
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§ 20 Sao atribuicdes da Secretaria Municipal de Agricultura e

Abastecimento:

Promover o desenvolvimento da producao agro-pecuaria; prestar
assisténcia técnica a agricultura e a pecuaria; fomentar as atividades de
planejamento, projetos, execucdo e o acompanhamento da Agricultura
Familiar; supervisionar, controlar, planejar e executar as acdes politicas
municipais de incentivo a Agricultura.

I - Diretoria de Desenvolvimento Rural;
1 - Divisao de Producao Agropecuaria.

Fomentar a producédo Agropecuaria no municipio, desenvolvendo politicas
publicas que visem o fortalecimento da Agricultura e da Pecuaria, no
ambito dos pequenos, médios e grandes produtores.

II - Diretoria de Abastecimento

1 - Divisao de Producao e Comercializacao.

Promover o acesso a comercializacao dos produtos agricolas aos mercados
interno e externo, de forma a garantir sustentabilidade e a permanéncia do
homem no campo.

§ 21 - Secretaria da Juventude e Esporte:

Planejar, coordenar e divulgar os programas e acoes relacionadas as
atividades esportivas; organizar a participacdo do municipio em eventos
esportivos; regionais, nacionais e internacionais; formular politicas de
esporte e lazer para a comunidade, de forma a incentivar a participacao e
formacdo do carater dos jovens; promover o lazer dos jovens e da
comunidade em geral,

I - Diretoria de Programas e Projetos;
1 - Coordenaciao do Programa juventude cidada.
Garantir o funcionamento dos programas voltados para a juventude, no

ambito municipal, atendidas as normas estabelecidas nas diretrizes dos
programas nas demais esferas de governo.
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II - Diretoria de Esportes;
Promover os esportes junto aos estudantes, trabalhadores e populacao em
geral, considerando seus aspectos de iniciagdo esportiva, recreacao e
competicido; desenvolver programas especificos de esportes de rendimento,
sejam os de representacdo, sejam os profissionais; administrar as pragas
de esportes.

1 - Divisao de Esporte Amador;

Promover e incentivar os campeonatos entre bairros, distritos e povoados
promovendo a integracao de toda populacao local.

2 - Divisdo de Esportes Olimpicos
Elaborar programas relativos a avaliacdo do desenvolvimento motor e da
fisiologia do esforco, relacionados a questdes psicossociais e pedagogicas
nas areas das qualidades fisicas basicas do crescimento e desenvolvimento
dos alunos da rede municipal de ensino;
3 - Divisdo de Esportes Escolares.
Elaborar programas de desenvolvimento motor de habilidades dos alunos
da rede municipal de ensino, com a participacdo de clubes, escolas,
entidades governamentais e nao governamentais;
Art. 22 - DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO INDIRETA
§ 1° Hospital Municipal

I - Diretoria Geral

Dirigir todas as atividades inerentes ao funcionamento do Hospital
Municipal, em consonancia com as demais diretorias,

II - Diretoria Clinica
Dirigir e coordenar o Corpo Clinico da Instituigdo; supervisionar a

execucao das atividades de assisténcia médica da instituicdo e zelar pelo \
fiel cumprimento do Regimento Interno do Corpo Clinico da instituicao.
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III - Diretoria Técnica

Zelar pelo cumprimento das disposicoes legais e regulamentares em vigor;
assegurar condicées dignas de trabalho e os meios indispensaveis a
pratica médica, visando o melhor desempenho do corpo clinico e demais
profissionais de satde em beneficio da populacao usuaria da instituigao,
assegurar o pleno e auténomo funcionamento das Comissdes de ética
meédica.

IV - Divisdo administrativa

Dirigir o pessoal integrado na Divisao, distribuindo, orientando e
controlando a execucao dos trabalhos dos subordinados; organizar as
atividades da Divisao, de acordo com o plano definido para o organismo, e
proceder a avaliacao dos trabalhos alcancados; promover a qualificacao do
pessoal da Divisdo; elaborar pareceres e informacodes sobre assuntos da
competéncia da Divisdo; instrucdo de processos disciplinares; informar
sobre o teor das decisdes nos processos de contra-ordenacao.

V - Divisdao de Farmacia/Almoxarifado

Repor e armazenar os materiais de farmacia e almoxarifado nos respectivos
locais; manter a farmacia/almoxarifado sempre limpos e organizados;
abastecer o setor nos finais de semana /farmacia e almoxarifado;
Abastecer os Impressos nos respectivos nichos das areas de
prescricao;Realizar ag¢des que asseguram o fortalecimento de entrega de
medicamentos basicos a populacao do Municipio.

VI - Divisao de Laboratério
Fazer atividades de criacao, alimentacdo, limpeza, higiene, controle,
medicacao e trato dos animais, bem como a manutencao e conservacao de
biotério departamental, laboratoério; coletar, preparar as amostras, matéria
prima, solugoes, reagentes e outros para serem utilizados, conforme
instrucgdes; efetuar a montagem e desmontagem de equipamentos de

: . N
laboratério conforme instrucgoes; desenvolver atividades laboratorial de O\

acordo com as areas especificas, transportando, preparando, limpando e
esterilizando materiais, instrumentos e aparelhos, bem como a desinfeccao
de utensilios, pias, bancadas e outros; efetuar controle através de registro
de entrada e descarte das amostras, materiais, matérias-primas,
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equipamentos e outros, conforme orientacdo; desenvolver atividades em
linha de produc¢ao de medicamentos ou assemelhados; efetuar enchimento,
embalagem e rotulacao de materiais para acondiciona-los conforme
determinacao; registrar e arquivar copias dos resultados de exames,
experimentos e outros; zelar pelos instrumentos e equipamentos e pela
preservacao das amostras e matéria-prima para posterior utilizacao,
seguindo orientacdo; listar, prover e manter o estoque de vidrarias e
materiais de consumo necessarios ao laboratoério.

§ 2° Servico Municipal de Saneamento de Araguatins - SEMUSA:
I - As atribuicoes estarao contidas em lei especifica.

Art. 23 - Fica autorizado o Chefe do Poder Executivo Municipal a dar
continuidade no processo administrativo de adequacdo da maquina publica a
nova realidade, bem como, os sistemas de centralizacdo de aquisi¢cdo de
material, pagamento, patrimoénio, recursos humanos, controle interno,
protocolo, arrecadacgdo, cadastro, convénios e demais atos pertinentes ao
andamento da gestao.

Art. 24 - O servidor de carreira ou colocada a disposicao do municipio que for
designado para exercer cargo em comissido devera optar pelo vencimento do
cargo efetivo ou pelo da funcgédo comissionada.

Art. 25 - E facultado ao Chefe do Poder Executivo conceder ou ndo a
gratificacdo ao servidor no ato da nomeacdo ou posterior através de ato
competente.

Art. 26 - As despesas oriundas da aplicacao desta Lei correrao por conta de
dotagoes proprias, consignadas no orcamento corrente, suplementadas se
Necessario.

Art. 27 - Fica o Poder Executivo autorizado a proceder no Orcamento da
Prefeitura Municipal os ajustes que se fizerem necessarios em decorréncia

desta Lei. }\
Art. 28 - Fica revogada a Lei Municipal n°® 809/2002. A

Art. 29 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as
disposicoes em contrario.
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ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUATINS

Gabinete do Prefeito Municipal de Araguatins, Estado do Tocantins, aos 02 dias
do més de maio do ano de 2006.

RAIMUNDO DE S(%GUIAR

Secretario de Administracio e Coordenacéao Geral
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