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ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUATINS

Lei n®710/99 de 11 de outubro de 1999
Dispde sobre a estrutura de
organizagao de pessoal da Autarguia
SEMUSA - Servigo Municipal de

Saneamento, prevista na Leil n.°708/9%

de 17 de setembro de 1999.

O Prefeito Municipal de Araguatins:

/

Fago saber que a Cimara Municipal de Araguatins, Estado

do Tocantins, aprovou e elu, Prefeito Municipal, sa
seguinte

nciono a

LE I:

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Art. 1° - Este regimento dispde sobre a Organizagdo
Administrativa do Servigo Municipal de Saneamento - SEMUSA,
com estrutura e competéncia dos 6rgaocs integrantes.

TiTULO I

DA ENTIDADE E SUA COMPETENCIA
Art. 2° - O Servigo Municipal de Saneamento - SEMUSA,
instituido pela Lei Municipal h.° 708/99, de 17 de setembro

de 1999, com sede em Araguatins, Estado Tocantins, € uma

Autarguia Municipal, com personalidade juridica de
piblico e autonomia administrativa e financelra.

Art. 3° - COMPETE AO SEMUSA:
I - estudar, projetar, executar diretamente ou

contrato com especialista e organizacgdes especiali
engenharia sanitaria, de direito publico ou privado,

direito

mediante
zadas em
as obras

relativas a construgdo, ampliagé&o, recuperagac e remodelagdo

dos sistemas publicos de abastecimento de agua,

esgoto

sanitario, coleta e processamento de residuos sélides no

municipio;

11 - administrar, operar, manter e conservar OS servigos de

dgua e esgoto;
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171 - executar cs servigos relativos as contas e consumo; S

IV - acompanhar o faturamentc e a arrecadacdao das taxas e
tarifas decorrentes dos servigos prestados;

Vv - promover O treinamentc de seu pessoal, estudos e
pesquisas para © aperfeigoamento de seus servigos;

VvI - manter intercambic com Fntidades relacionadas com ©O
campo de saneamento;

VI - promeover atividades voltadas para a preservagao do Meio
Arbienle & combate a poluigac ambiental, particularmente dos
cursos de agua do Municipio em parceria com instituicgdes
especializadas na area de Sanecamento e Meio Rmbiente;

Vil - elaborar programas e implementar nas localidades do
Municipio, solugdes conjuntas de agua, esgoto, médulo
sanitaric;

IX - exercer gualsquer outras atividades relacionadas com O
saneamento urbano e rural, desde que assegurados ©8 recursos
necessarios.

TiTULO II

Da Estrutura

Art. 4° - O Servigo Municipal de Saneamento - SEMUSA,
funcionara com a seguinte estrutura:

- Superintendente

- Departamento de Administracgaoc

- Divisdo de Servigos Gerais

- Segéo de Pessoal, Material e Patriménio
Secado de Contas e Consumo

— Secdo de Contabilidade

- Departamento de Operagoes

- Divisdo de Sistemas Operacionais

- Secao de Operagles
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3.1.2 — Secao de Rede, Expansao e Distribuigao
4 - Departamento de Saneamentc e Melio - Ambiente
4.1 - Divisdo de Saneamento e Meio - hmbiente
4.1.1 - Secgdc de Saneamento, Coleta e Processamento

de Residuos Sodlidos
4.1.2 - Secao de Apoio e Protegao ao Meio — Ambiente

§ 1° - O Superintendente da Autarquia seréa de escolha do
brefeito Municipal, devendo entretanto ter experiénclia na
drea de saneamento;

§ 2° - Os Chefes de Departamento serdo de livre escolha do
Prefeito Municipal;

§ 3° - 0Os Chefes de Diviséo deverao ser escolhidos entre os
servidores do gquadro permanente da Autarquia e nomeado pelo
Superintendente, exceto guando n&o houver no gquadro de
servidores pessoal capacitado.

§ 4° - 0Os Chefes de BSegao serdo servidores do quadro
permanente da Butarquia e receberac fungao gratificada que
nac excederéd a 50% do valor do salario basico da categoria.

§ 5° - O responsavel pela Segao de Contabilidade sera
obrigatoriamente Técnico em Contabilidade.
tiTuLo 111
Da Competéncia da Superintendéncia
a) exercer a diregdo geral da Autarquia;

b) representar a Autarquia juridicamente ou
constitulr procurador;

c) submeter & aprovagdo do Prefeitc Municipal, nos
prazos proprios, © orcamento anual e gquando
necessario, pedidos de créditos adicionails;

d) enviar balancete trimestral a Prefeitura, e até o
dia 15 de fevereiro de cada ano, balancete anual,
bem como relatérico de  gestao financeira e
patrimonial da Autarquia;




ESTADO DO TOCANTINS \o
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUATINS \

o

e) autorizar despesas de acordo com as Dotacgées
Orcamentarias e ordenar pagamentos em consonancia
com a programacac;

f) viabilizar junto ao Prefeito Municipal e Camara de

Vereadores, a fixagdo de valores de taxas e
tarifas de agua, esgoto e coleta de lixoc e outras
correlatas;

g) celebrar acordos, contratos e ccnvénics bem como
outros atos administrativos, observadas as normas
e disposigdes legais;

h) instituir Comissao Permanente de Licitagaoc;

i) autorizar compras e licitacdes para aguisicgdo de
materiais e equipamentos, contratagao de cbras e
servigos, observada a Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos;

3) admitir, movimentar, promover e dispensar
servidores do quadro permanente, obedecendo ©
Regime Juridico Unico;

k) determinar a instauragao de Sindicancia e Processo
Disciplinar, para apurar irregularidades e/ou
denuncias;

1) promover a integragao da Autarquia com demais
Orgaocs de interesse publico que atuem no
municipioc;

m) designar substitutoe que © represente em Seus
impedimentos legais;

art. 6° - Compete ao Chefe do Departamento de 2dministragao:

a) assessorar © Superintendente nos atos relativos
ao Departamento;
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b}

c)

)

g)

h

k)

ESTADO DO TOCANTINS DWN_

dirigir a execugdo e elaboracao orgamentaria
anual, plurianual e colaborar na elaboragao das
propostas parciais;

observar e fazer observar no ambito da Autarquia,
as diretrizes e normas legails;

movimentar, em conjunto com O Superintendente, as
contas bancarias;

assesscrar o Superintendente na formulagao da
politica econdmico — financeira da Autarquia;

solicitar, analisar e supervisionar boletins,
balancetes e demais documentos de apuragao
contabil, bem como balancas gerals e seus anexos;

promover a fiscallzagdo ¢ pericia contabil que
tenham por cbjetivo salvaguardar os interesses da
Autarquia;

supervisionar, diariamente, o movimento econdémico
- financeiro da Autarquia;

solicitar relatérios e acompanhar o
desenvolvimento da autarquia, em conjunto com 0sS
demais departamentcs;

acompanhar a execugao orgamentaria;

deliberar scbre assuntos administrativos da
autarquia.

- Compete a Divisdo de Servigos Gerals:

a)

k)

assessorar o Chefe do Departamento através de
relatoéorios, estatisticas, boletins e atos
inerentes a sua pasta;

atuar em conjunto com as segdes subordinadas ao
Departamento na elaboragao de proposta
orcamentaria, planos e projetos;
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<)

d}

supervisionar a elaboracdo de balancetes, balango
geral, relatérios contabeis e prestagdo de contas
no ambito da autarguia;

examinar, conferir e analisar pProcessos de
pagamentos, impugnando-os, quando necessario;

coletar subsidios para elaboragdo da proposta
orcamentdria;

promover inspegac no almoxarifado, verificando
estodques e respectivos controle;

supervisionar servigos de registro e controle dos
bens mobiliarios e imobiliérios;

organizar e manter atualizado cadastro de pecas;
fornecedores e prestadores de servigo;

controlar prazos de entrega € pagamentos de
materiais e bens adgquiridos;

supervisionar elaboragao de escalas de servigos,
registrc de ponto e cadastiro de servidores;

coordenar as atividades das secdes, buscande
equllibrio administrativo, cumprindc e fazendo
cumprir as determinagdes legais;

dar baixa nos bens allienados, com autorizacgao
superior;

providenciar consertocs, manutengac e conservagéo
dos bens patrimonials, com autorizacido superior.

- Compete & Secgado de Pessoal, Material e Patriménio:

a)

manter registros e assentamentos funcionails dos
servidores;

elaborar folha de pagamentos dos servidores, bem
COmo o} recolhimento de contribuigdes

6




Art.

90

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUATINS

c)
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previdenciarias e trabalhistas, solicitando ©
empenho prévic da despesa;

providencilar atos necessarios a admissao,
dispensa, promogac e punicido dos servidores;

providenciar registro de presenga de servidores,
escala de férias, e lotagao de servidores;

recrutamento de pessoal, através de CoOncurso
piblico, treinamento, desenvolvimento e avalliagao
dos mesmos;

manter arquivo geral da Butarguia;

promover e orientar a realizacao de registro e
controle de bens, com O respectivo tombamento;

promover a execucao dos SsServigos de aquisigac
recebimento, regilstro, almoxarifado, manutengdo,

distribuicdo e alienagdoc de bens;

receber, conferir, guardar e distribuir materiais
adquiridos;

elaborar relatdérios de compras;
fazer inventario anual dos bens patrimoniais;
fornecer subsidies aos demais setores da

autarquia para elaboragao de relatdrios,
orcamentos e projetos.

- Compete & Segado de Contas e Consumo:

a)

b)

organizar e manter atualizados os cadastros dos
usuarios;

distribuir as guias de cobrangaj

promover ©os langamentos das tarifas e taxas de
agua, esgoto e residuos sdlidos, de colocagédo ou
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d}

gl
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substituicido de redes e ramais de agua e esgoto e
contribuicdo de melhorias;

informar os débitos dos usuarios em atraso, bem
como atualizar as guias de cobranga com incluséo
de juros e multas;

notificar o usuario em atraso, através do reaviso;

expedir avisoes de corte e providenciar ©
restabelecimento do servigo:

Revisio de Contas;
Reclamagao.

emitir relatério mensal de controle de contas
recebidas e a receber;

cumprir e fazer cumprir as determinagdes legais,
ben como o regulamento vigente;

10° - Compete a Segao de Contabilidade:

al

executar a escrituracgao sintética e analitica dos
fatos de natureza Orcamentéria, Financeira e
Patrimonial;

elaborar balancetes, balango geral e outros
relatdrios contabeils, inclusive ©prestagdo de
centas;

colaborar na formulagidc da Propesta Orcamentaria;

processar 08 empenhos de despesas autorizadas;

instituir processos de pagamentoc para encaminha -
ios & consideragdo superior;

fazer controle contabil das contas bancarias;
prestar informacgdes e esclarecimentos sobre saldos

de dotactes orgamentarias e créditos;
8
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ESTADO DO TOCANTINS

h) preparar emissaoc de chegques, ordens de pagamentos
e transferéncias de recurso;

i) elaborar boletins diarios de caixas ¢ bancosy

j} controlar e conciliar as contas bancarias;

k} proceder registros contabels dos bens
patrimoniais, moéveis e imdvels;

Art. 11° - Compete ao Chefe do Departamento de Operagdes:

a) assessorar O Superintendente da autarquia nos
assuntos referentes ao Departamento;

b) cumprir e fazer cumprir, no dmbito do
Nepartamento, ao diretrizes e normas legais;

c) assessorar O superintendente na elaboragac da
proposta Orgamentéaria;

dy planejar, dirigir e orientar projetos, programas,
atividades de operagac, manutencdc e expansao do
sistema de agua e esgoto;

e) planejar coordenar e fiscalizar a execucac das
obras de implantagdao e expansédo dos servigos de
agua e esgoto;

f) deliberar em conjunto COm OS demais departamentos
e Superintendente, bem como fornecer elementos
necessarios para a fixacgao de tarifas, taxas ou
contribuicido de melhorias;

g) assessorar e} Superintendente da autarquia na
contratacgido de proljetos;

h) supervisionar e solicitar relatérios dos setores
subordinados ao Departamento.

Art. 12° - Compete & Divisao de Sistemas Cperacionals:

W
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a)

e)

ESTADO DO TOCANTINS

assessorar o Chefe do Departamento através de
relatérios, boletins e atcs 1nerentes a Sua
pasta:

propor a contratacdo de servigos de manutengdo ou
reparos e fiscalizar sua eXeCugaoc; '

elaborar, propor € fiscalizar a execugao de
projetos de melhoria e expansdo dos servigos de
dgua e esgoto;

supervisionar a crganizagdc do acervo mnaterial
técnico;

supervisionar © controle de gqualidade da agua,
bem COmo buscar subsidios objetivando o)
aperfeigoamento dos processos de tratamentc de
dgua e esgoto, instalagdes e equipamentos;

coletar  dados e organizar informagdes para
projetos, construcdo, manutengaoc € custeio dos
servigos de agua e esgoto;

manter controle atualizado do estogue de produtos
guimicos;

autorizar a execugadc de ligagdes de ramais de
agua e esgoto, assim como verificar e controlar ©
langamento de residuos liguidos nas redes
publicas de esgoto;

coletar subsidios para elaboracao da proposta
orcamentaria;

figcalizar a execugdo das obras de abastecimento
de agua e esgoto;

manter arquivo de projetos aprovados de agua e
esgoto e manter registros técnicos sobre
eguipamentos;

fixar padrdes de operagao e manutencdo preventiva
e de reparosj;
10
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m}

n)

c)

ESTADO DO TOCANTINS W
cumprir e fazer cumprir as normas legals;

planejar e executar medidas o caso de
racionamento de agua;

determinar e fiscalizar a leitura dos
hidrOmetros, enviando-os a manutengao, guando
necessario;

Compete a Segdo de Operacgbes:

executar as operagdes de tratamento de &agua, das
elevatorias anexas as ETAS e da captagao;

realizar, analisar e pesquisar as caracteristicas
fisico-quimicas e bioldgicas das &guas destinadas
ac abastecimento publico, visando o controle da
gqualidade da agua;

proceder a medicdo de wvazao nas estacbes de
tratamento, determinando assim o veclume de agua

tratada:

emitir mapa diario de controle do usc de produtos
guimlcos;

solicitar, quando necessario, aguisigdo de
materiais de consumo  permanente e produltos

quimicos;

elaborar, em conjunto com a Secao de Pessoal,
escalas de trabalho;

emitir relatdorios das atividades da Segdc para
subsidiar a elaboragao de projetos, propostas e
programagdes orgamentarias;

executar operagbes de beombeamento;

executar manutengao operacional dos sistemas;

11
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j) proceder a medigdc de vazao das linhas adutoras,

troncos e reservatérios.

- Compete a Segdo de Rede, Expansao € Distribuigac:

a) realizar a manutencgao das redes de distribuicao;

b) executar as ligagdes de ramais, instalagdo
remcgdo de hidrdmetros;

e

c) operar e manter o sistema de esgoto sanitaric, bem

como executar ligacgGes;

d) providenciar as substituigdes de tubulacdes,

quando necessario;

e) supervisionar a utilizagdo e conservagéo

de

hidrémetros e rede por parte dos consumidores,

emitindo relatérios e sugerindo punigdes quando
uso incorreto do mesmo;

f) encaminhar, para © setor competente, para fins
pmanutencdo e revisao, equipamentos dque nao
enguadram nas normas regulamentares;

g) solicitar aguisigado de materials de ©onsumo
permanente de usoO do Setor;

do

de
se

e

h) manter controcle de eslogue do material sob sua

guarda;

i) auxiliar na elaboracac de estudos preliminares

e

projetos de obras de esgoto sanitarios e sistemas

de abastecimentc de agua;

j) executar atividades de distribuigao de agua;

k) executar obras COmMUIlS de implantagado e modlificagao
de sistemas de abastecimentos de agua, desde que

sob a supervisdo de um responsavel técnico;

12
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1)

Art. 15°

elaberar relatérios que fornegam dados que
possibilitem estudo técnico da necessidade de
expansdc da rede de &gua e esgolto;

executar medidas de racicnamentc de agua, quando
determinado.

Compete ao Chefe do Departamento de Saneamentoc e

Meio — hmbiente:

a)

b)

<)

d)

e)

g}

assessorar o Superintendente nos atos relativos a
stua pasta;

cumprir e fazer cumprir as normas legais;

assessorar © Superintendente na elaboracdo da
proposta orcamentaria;

planejar, coordenar e supervisionar implantagao
de politica de saneamento e meio - amblente para
o municipio;

propor, em conjunto, com OS demais departamentos,
acbes gque Visem melhorias Sanitarias, sanecamento
urbano, rural e estudos de impacto ambiental;

atuar em conjunto com 6rgdos de protegac
ambiental das demais esferas de governo, visando
a protegdo de rios, encostas, fauna, flora, solo
e subsolo;

planejar, coordenar e execufar acdes que traduzam
em conscientizagdo da comunidade no que diz
respeito a preservacao do meio — ambiente;

atuar em conjunto com outros 4drgaos visando a
obtengédo de diagnésticos para implantagdo e
execucao de obras de melhorias sanitarias;

implementar programas de sancamento rural,

mediante tecnclogia apropriada;

13
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i) planejar e criar programas de melhorias
sanitarias domiciliares, tais como: oficina de
saneamento p/ execugido e instalagiéo de tanques,
fossas, modulos sanitarios, reservatorios etc.

k) colabcorar com brgdos e entidades municipal,
estadual e federal do meio - ambiente na
identificacdc de areas degradadas ou ameacadas de
degradagdc, visando medidas para sua recuperagao.

Art. 16° - Compete ao Chefe de Divisao de Saneamento e Meio -
Ambiente:

a) assessorar o Chefe do Departamento através de
relatérios, boletins e atos inerentes a sua
pasta;

b) propor agdes de melhorias sanitarias em parceria
com instituigdes especializadas;

c) propor, planejar e fiscalizar execugao de
projetos de melhorias sanitarias, inclusive a
criacao da oficina de saneamento;

d) promover acghes de conscientizagao junto a
comunidade gue visem o correlos processamento dos
dejetos liquidos e sGlidos:

e} propor estudos sobre reciclagem de residuos
sb6lidos em consondncia com meio — ambiente;

f) elaborar estudos que possibilitem e viabilizem
projetos de protegao dos rics, encostas, fauna,
flora, solo e subsolo;

g) <coordenar elaboragao de diagndsticos gue
propiciem agdes conjuntas de educagac € salade,
saneamento e meio — amblente;

h) cumprir e fazer cumprir nermas legais;

atuar na area de freinamentos, cursos e
descentralizagdo das atividades de saneamento.
14
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Art. 17¢

W

s

- Compete & Secgdo de Saneamento, coleta e

processamento de residuos sdliidos:

a)

aArt., 18°
Ambiente:

a)

b)

fornecer dados para elaboragdo de projetos de
saneamento e meio - ambiente;

executar e fiscalizar acdes de coleta e
processamento de residuos sdlidos;

executar atividades correlatas a Oficina de
Saneamento, ministrandc cursos e palestras a
comunidade;

atuar em conjunto com demais Orgdos na elaboragéao
de referenciais ©para melhorias Sanitarias e
habitacionais;

elaborar calendario de coleta de residuocs
s6lidos:

- Compete a Secdo de Apoio e Protegdc do Meio -

executar prcietos em parceria com Orgaos
ambientals das demails esferas de governoc;

colaborar na protecdo de Aareas representativas
dos ecossistemas e sugerir medidas para
implantacdc, nas &areas de poluicdc, de sistemas
de monitoramento dos indices locais de qualidade
ambiental;

atuar em conjunto com o©s demals setores na
implantagao de programas de melhorias de
Saneamentoe;

executar acdes voltadas & comunidade, visando a
participagdoc em campanhas de defesa ao meio
ambiente, bem como colaborar no desenvolvimento

de programas de educagao ambiental.
15
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art. 19° - FEsta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo,
retroagindo-se os seus efeitos a partir de 1° de abril de 1999.

Gabinete do Prefeito Municipal de Araguatins, Estado do
Tocantins, aos 11 dias do més de outubro de 1999,

Gl Srorronntid)

BOLESLAW DAROSZEWSKI JUNTCR
Prefeito

JORO DA CRUZ ALVES DA CONCEIGAO
Secretario Mun. de Adm. e Coord. Geral
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